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為了獲得最佳的學習體驗，請按下「編輯」按鈕，然後選擇「在桌面中打開」，以在 

Microsoft Word 的桌面應用程式中查看此文件。在 SharePoint 中或瀏覽器中查看此文件可能

會扭曲圖像和文本的位置。 
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為 K-C 的數位化未來提供動力 

回應轉發拍賣事件（供應

商） 

Coupa 採購優化  
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您在 Coupa 中的螢幕可能與此培訓略有不同，但完成活動的步驟將是相同的。 

目的 

此快速參考卡 （QRC） 解釋了如何 回應轉發拍賣事件 （供應商）。它旨在為現有和潛在的 

Kimberly-Clark 供應商提供支援，同時在 CSO 中執行以下任務： 

• 任務 1：進入 Coupa 採購優化工具 

• 任務 2：更新您的帳戶資訊 

• 任務 3：回應採購事件 

此 QRC 側重於要完成的特定呼叫，以回應轉發拍賣事件（供應商）。 請參考回應 CSO 事件（

供應商）二維碼，按照登錄步驟操作，以及如何更新您的帳戶資訊以正確登錄。  

回應 CSO 事件    

一. 成功登錄后，查看您的事件清單 

一. “你的事件” 包含你在入口網站中有權訪問的所有打開事件的清單。 

二. 如果這是您第一次回應 CSO 中 Kimberly-Clark 

的採購事件，您將只有一個事件可用。 

二. 按兩下相應的 採購事件。  

一. 最新的事件將顯示在頂部。 

 

三. 如果事件是使用任何門控功能創建的，則可能需要先完成操作項，然後才能被允許進入事

件。門控步驟的一個例子是在參與之前下載、查看並同意活動條款。 

一. 提示： 如果事件沒有門控要求，您將直接被路由到 “事件概述 

”頁面。 
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四. 如果適用，請下載並查看 協定檔。 

五. 如果適用，  

如果您已閱讀並同意協定文件中所述的所有條款，請選中「確認」 複選框。 
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六. 如果適用，請按兩下 參與“。 

一. 如果您選擇不參加該活動，您將需要提交拒絕的理由。 

 

七. 下載文件後，  將自動標記「已下載」 複選框。 
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八. 傳回上一頁後，選取選單擊 「參與 」 按鈕。  

一. 注意：對您需要下載的任何其他文件重複該過程。  

 

九. 到達 “事件概述 ”頁面后，查看當前 事件階段。 

一. 事件的階段將決定您可以查看和執行的操作。在此示例中，事件處於

「詢價」階段，因此我們將能夠提交回應。一旦事件進入評估階段，

您將無法再提交任何類型的回應。 

十. 檢視 「強制操作 」消息，包括 提交截止日期。  

一. 重要： 

在截止日期的日期和時間之後，將不接受任何新的或更新的回復。  

十一. 檢視 所需的操作 與 完成狀態。  
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十二. 查看「 選項 」功能表。 

十三. 如果適用，如果您不再希望參加採購活動，請按兩下拒絕參與。在這個例子中，我們

不會拒絕參與。 

一. 提醒： 您將被要求輸入拒絕參加活動的原因或理由。 

十四. 如果需要，請按兩下「 查看文件」。。 

一. 通過「查看文件」，您可以快速存取活動提供的所有要下載的文件，

以及您在當前階段提交的所有已完成的表單。  

十五. 進入活動後，點擊「 出價」。  

 

十六. 在〖 出價 〗螢幕上，選擇〜 轉到在線出價“。  
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十七.  將出現投標表。 按照您希望出價的方式打開每個專案。 

一. 注意：出價后，系統會顯示排名字段和可選的反饋欄位。  

 

十八. 如果另一個供應商出價更優，那麼您將在「排名出價」列中看到該價格。  

一. 注意：列的名稱可能會更改，但您會知道哪個是您的排名。  
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十九. 一旦您為每件商品提交了至少 1 件商品，如果其他供應商出價更優，您將被允許點擊 

改進出價，這將應用拍賣規則。  

一. 範例：如果最小改進為 10%，您將自動獲得 +10%。  

 

二十. 拍賣結束后，排名將是最終的。  
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