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Untuk pengalaman belajar terbaik, silakan klik tombol Pengeditan dan pilih Buka di 
Desktop untuk melihat dokumen ini di aplikasi desktop Microsoft Word Anda. Menampilkan 
dokumen ini di SharePoint atau di-browser dapat mendistorsi penempatan gambar dan teks. 
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Layar Anda di Coupa mungkin sedikit berbeda dari pelatihan ini, tetapi langkah-
langkah untuk menyelesaikan aktivitas akan sama. 

Maksud 

Kartu Referensi Cepat (QRC) ini menjelaskan cara Menanggapi Event Lelang Forward 
(Pemasok). Hal ini dimaksudkan untuk mendukung incumbent dan calon Kimberly-Clark 
Pemasok saat melakukan tugas-tugas berikut dalam CSO: 

• Tugas 1: Mengakses Coupa Sourcing Optimization tools 
• Tugas 2: Memperbarui Informasi Akun Anda 

• Tugas 3: Menanggapi Sourcing Event 

QRC ini berfokus pada pemanggilan khusus yang harus diselesaikan untuk Menanggapi Event 
Lelang Forward (Pemasok). Silakan lihat QRC Menanggapi Event CSO (Pemasok) untuk 
mengikuti langkah-langkah masuk dan cara memperbarui informasi akun Anda untuk masuk 
dengan benar.  

Menanggapi Acara CSO    

1. Setelah berhasil masuk, tinjau daftar Your Events. 

a. Your Events berisi daftar semua event terbuka yang dapat Anda 
akses di portal. 

b. Jika ini adalah pertama kalinya Anda merespon sourcing event 
dengan Kimberly-Clark di CSO, Anda hanya akan memiliki satu 
event yang tersedia. 

2. Klik Sourcing Event yang sesuai.  

a. Event terbaru akan ditampilkan di bagian atas. 

 

3. Jika event dibuat dengan fungsi gating apa pun, Anda mungkin diminta untuk 
menyelesaikan action item sebelum diizinkan masuk ke event tersebut. Contoh langkah 

  



     
 

    Hak Cipta © 2022 Kimberly-Clark Worldwide, Inc. semua hak dilindungi undang-undang       Page 3 of 9 

 

         Menanggapi Acara Forward Auction (Pemasok) 

gating adalah mengunduh, meninjau, dan menyetujui persyaratan event sebelum 
berpartisipasi. 

a. Tips: Jika tidak ada persyaratan gating untuk event tersebut, Anda 
akan langsung diarahkan ke  halaman Event overview. 

4. Jika bisa diterapkan, unduh dan tinjau Agreement Document. 

5. Jika bisa diterapkan, pilih  centang Confirmation box jika Anda telah 

membaca dan menyetujui semua persyaratan sebagaimana dinyatakan 

dalam Agreement Document. 
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6. Jika bisa diterapkan, klik Participate. 

a. Jika Anda memilih untuk tidak berpartisipasi dalam event tersebut, 
Anda akan diminta untuk mengirimkan alasan penolakan. 

 

7. Setelah dokumen di download,  kotak centang Download akan ditandai 
secara otomatis.  
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8. Setelah Anda kembali ke halaman sebelumnya, tandai kotak centang dan 

klik  tombol Participate.  

a. Catatan: Ulangi proses ini dengan dokumen tambahan yang 
perlu Anda download.  

 

9. Setelah Anda mencapai  halaman Event Overview, review Event Phase saat ini. 

a. Event Phase akan menentukan apa yang dapat Anda lihat dan 
lakukan. Dalam contoh ini, peristiwa berada dalam Fase Permintaan 
Penawaran sehingga kita akan dapat mengirimkan tanggapan. 
Setelah event mencapai tahap evaluasi, Anda tidak akan lagi dapat 
mengirimkan respons dalam bentuk apa pun. 

10. Review pesan  Mandatory Action, termasuk tanggal tenggat waktu pengiriman.  

a. Sangat Penting: Setiap tanggapan baru atau yang diperbarui tidak 
akan diterima setelah tanggal dan waktu deadline.  

11.  Review Required Actions dan Completion Status.  
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12. Tinjau menu Opsi . 

13. Jika bisa diterapkan, klik Decline to Participate jika Anda tidak ingin lagi berpartisipasi 
dalam sourcing event . Dalam contoh ini, kami tidak akan decline untuk berpartisipasi. 

a. Pengingat: Anda akan diminta untuk memasukkan alasan atau 
justifikasi untuk menolak berpartisipasi dalam suatu acara. 

14. Jika diinginkan, klik View Documents. 

a. View Documents menyediakan akses cepat ke semua dokumen 
yang disediakan oleh event untuk di download serta semua formulir 
lengkap yang telah Anda kirimkan dalam fase saat ini.  

15. Setelah berada di event, klik Place Bid.  

 

16. Pada  layar Place Bid, pilih Go to Online Bidding.  
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17. Lembar penawaran akan muncul. Buka item per item sesuai keinginan Anda untuk 

menawar. 

a. Catatan: Setelah Anda menawar, kolom rank dan opsional feedback akan 
muncul.  

 

18. Jika supplier lain menawar harga yang lebih baik, maka Anda akan melihatnya di kolom 
Rank Bid.  

a. Catatan: Nama kolom mungkin berubah, tetapi Anda akan tahu peringkat 
Anda.  
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19. Setelah Anda mengirimkan setidaknya 1 item per item, jika pemasok lain menawar harga 
yang lebih baik, maka Anda akan diizinkan untuk mengklik Improve Bid, yang akan 
menerapkan aturan lelang.  

a. Contoh: Jika peningkatan minimum adalah 10%, Anda akan mendapatkan + 
10% secara otomatis.  

 

20. Setelah lelang ditutup, peringkat akan menjadi final.  
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