€ Kimberly-Clark Mendukung masa depan digital K-C

Menanggapi Acara Lelang

Forward (Pemasok)

Optimasi Sumber Coupa

Untuk pengalaman belajar terbaik, silakan klik tombol Pengeditan dan pilih Buka di
Desktop untuk melihat dokumen ini di aplikasi desktop Microsoft Word Anda. Menampilkan
dokumen ini di SharePoint atau di-browser dapat mendistorsi penempatan gambar dan teks.
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Layar Anda di Coupa mungkin sedikit berbeda dari pelatihan ini, tetapi langkah-
langkah untuk menyelesaikan aktivitas akan sama.

Maksud

Kartu Referensi Cepat (QRC) ini menjelaskan cara Menanggapi Event Lelang Forward
(Pemasok). Hal ini dimaksudkan untuk mendukung incumbent dan calon Kimberly-Clark
Pemasok saat melakukan tugas-tugas berikut dalam CSO:

e Tugas 1. Mengakses Coupa Sourcing Optimization tools
e Tugas 2: Memperbarui Informasi Akun Anda
e Tugas 3: Menanggapi Sourcing Event

QRC ini berfokus pada pemanggilan khusus yang harus diselesaikan untuk Menanggapi Event
Lelang Forward (Pemasok). Silakan lihat QRC Menanggapi Event CSO (Pemasok) untuk
mengikuti langkah-langkah masuk dan cara memperbarui informasi akun Anda untuk masuk
dengan benar.

Menanggapi Acara CSO

1. Setelah berhasil masuk, tinjau daftar Your Events.

a. Your Events berisi daftar semua event terbuka yang dapat Anda
akses di portal.

b. Jika ini adalah pertama kalinya Anda merespon sourcing event
dengan Kimberly-Clark di CSO, Anda hanya akan memiliki satu
event yang tersedia.

2. Klik Sourcing Event yang sesuai.

a. Eventterbaru akan ditampilkan di bagian atas.

NV

ZxCoUpa

I " Loggedinas Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout B English ~
44 Forward Auction - From Zero 2 - Event Overview

Welcome Jorge Atarama

o] , Your User Information Your Company Information /:/ Change Your Password
7 Click here to view and edit your user information Click here to view and edit the information & Click here to enter a new
(email address etc.) about your company. password
Your Events
Event InformationPhase Status Start Time * Closing Time *
@ Forward Auction - DEMO RFQ L View information Oct 6, 2022, 4:38  Oct 20, 2022, 6:48
PM PM

3. Jika event dibuat dengan fungsi gating apa pun, Anda mungkin diminta untuk
menyelesaikan action item sebelum diizinkan masuk ke event tersebut. Contoh langkah
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gating adalah mengunduh, meninjau, dan menyetujui persyaratan event sebelum
berpartisipasi.

a. Tips: Jika tidak ada persyaratan gating untuk event tersebut, Anda
akan langsung diarahkan ke halaman Event overview.

Jika bisa diterapkan, unduh dan tinjau Agreement Document.

Jika bisa diterapkan, pilih centang Confirmation box jika Anda telah
membaca dan menyetujui semua persyaratan sebagaimana dinyatakan
dalam Agreement Document.

Hak Cipta © 2022 Kimberly-Clark Worldwide, Inc. semua hak dilindungi undang-undang Page 3 of 9




Menanggapi Acara Forward Auction (Pema

€ Kimberly-Clark

6. Jika bisa diterapkan, klik Participate.

a. Jika Anda memilih untuk tidak berpartisipasi dalam event tersebut,
Anda akan diminta untuk mengirimkan alasan penolakan.
i’*“. Coupa Logged in as Jorge Atarama |

& Supplier v | Logout

B English ~
# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Event Overview [Forward Auction - DEMO]

The Event is currently in a Request For Quote Phase.

You are required to download and read the terms and conditions.
1. Click the link below to view and download the terms and conditions.

2. When you have read the documents, tick the checkbox below to confirm that you have read them.

I ’ Click here to download the terms and conditions. I

I | confirm that | have read and agree to all of the terms, as stated in the terms and condltlons.l

‘;:l Participate ‘leecline ‘

* All times are displayed in your current time zone: Central European Summer Time

7. Setelah dokumen di download, kotak centang Download akan ditandai
secara otomatis.

NP
> -
W Cou pa Logged in as Jorge Atarama |

& Supplier | Logout

B English ~
4 Forward Auction - DEMO - Event Overview

Terms and Conditions

Terms and Conditions [EECR:ENS

Name D ded Size ip Last modified
& | Baselinexlsx {4 9kB Sep 22, 2022, 9:41:08 PM Greenwich Mean Time
3 30 |Items 1 tot1of1
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8. Setelah Anda kembali ke halaman sebelumnya, tandai kotak centang dan
klik tombol Participate.

a. Catatan: Ulangi proses ini dengan dokumen tambahan yang
perlu Anda download.

Logged inas Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout B English ~

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Event Overview [Forward Auction - DEMO]
The Event is currently in a Request For Quote Phase.
You are required to download and read the terms and conditions.

1. Click the link below to view and download the terms and conditions.
2. When you have read the documents, tick the checkbox below to confirm that you have read them.

3 Click here to download the terms and conditions.

I | confirm that | have read and agree to all of the terms, as stated in the terms and conditions. I

{ ;\] Participate 'lleecline

* All times are displayed in your current time zone: Central European Summer Time

9. Setelah Anda mencapai halaman Event Overview, review Event Phase saat ini.

a. Event Phase akan menentukan apa yang dapat Anda lihat dan
lakukan. Dalam contoh ini, peristiwa berada dalam Fase Permintaan
Penawaran sehingga kita akan dapat mengirimkan tanggapan.
Setelah event mencapai tahap evaluasi, Anda tidak akan lagi dapat
mengirimkan respons dalam bentuk apa pun.

10. Review pesan Mandatory Action, termasuk tanggal tenggat waktu pengiriman.

a. Sangat Penting: Setiap tanggapan baru atau yang diperbarui tidak
akan diterima setelah tanggal dan waktu deadline.

11. Review Required Actions dan Completion Status.
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12. Tinjau menu Opsi .

13. Jika bisa diterapkan, klik Decline to Participate jika Anda tidak ingin lagi berpartisipasi
dalam sourcing event . Dalam contoh ini, kami tidak akan decline untuk berpartisipasi.

a. Pengingat: Anda akan diminta untuk memasukkan alasan atau
justifikasi untuk menolak berpartisipasi dalam suatu acara.

14. Jika diinginkan, klik View Documents.

a. View Documents menyediakan akses cepat ke semua dokumen
yang disediakan oleh event untuk di download serta semua formulir
lengkap yang telah Anda kirimkan dalam fase saat ini.

15. Setelah berada di event, klik Place Bid.

NV
> %
4‘4‘\ COupa Logged inas Jorge Atarama | & Supplier ¥ | Logout 5 English ~

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Event Overview [Forward Auction - DEMO]

Options The Event is currently in a Request For Quote Phase.

Decline t ticipat:
e Lo 4oy Review the mandatory actions below and complete them before Oct 20, 2022, 6:48:32 PM
View invited colleagues

View documents

Ask a Question Required Action Status Completed on
3 Place Bid (required) @ NotOK

Statistics y =

There are 2 items in this
event. & You confirmed that you accepted the terms for this event and will only take part in the event if you agree to the

terms contained there. Confirmation date: Oct 6, 2022, 4:38:49 PM
You have not placed any

bids.
@ You confirmed that you have read the information documents: Oct 6, 2022, 4:39:13 PM

* All times are displayed in your current time zone: Central European Summer Time

16. Pada layar Place Bid, pilih Go to Online Bidding.

NV
> K <
LN Cgupa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout & English ~

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Your Bidding in Phase [RFQ]

»_ Time to Next Closing (1 Item): 2 weeks 2 hours
L% (All bidding ends Oct 20, 2022, 6:48:32 PM Central European Summer Time)

You can place bids on-line: You can download your existing bids: ¢ Back

Go to online bidding *'Download the Excel form and save it on your computer.
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17. Lembar penawaran akan muncul. Buka item per item sesuai keinginan Anda untuk

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Your Bidding in Phase [RFQ]

@Time to Next Closing (1 Item): 2 weeks 2 hours
b, 17| bidding ends Oct 20, 2022, 6:48:32 PM Central European Summer Time)

menawar.
a. Catatan: Setelah Anda menawar, kolom rank dan opsional feedback akan
muncul.
L{ﬁ; Coupa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~ Logout &5 English ~

E] Bidding Rules for Placing New Bids
Min improvement (best prices) on field Price: 10%

IZETER:IGE Bid History  Documents @ Back

Hide Items without bids from your company Collapse Empty Columns

.7/Select Columns
@ Allocation (Unit)| [+] ) Item (Bids) Time Left  Quantity Desire price Price Desire total Rank Bid Feedback Rank - Tiers
Numeric ([
—
[ oren N improve ic] 7 Lotof Laptops (& 02w 02h 4 5,000 20,000.00
P3N open l improve Big) Lok af Mani 0k 5 5,000 25,000.00
There has to be a bid on the item in order to use the Improve Bid
+ 30 Items |function

18. Jika supplier lain menawar harga yang lebih baik, maka Anda akan melihatnya di kolom

Rank Bid.
a. Catatan: Nama kolom mungkin berubah, tetapi Anda akan tahu peringkat

Anda.

NV
A3
d'ﬂ‘ COUpa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout B2 English ~

@A Forward Auction - DEMO - Event Overview

Your Bidding in Phase [RFQ]

. Time to Next Closing (1 Item): 2 weeks 2 hours
S (All bidding ends Oct 20, 2022, 6:48:32 PM Central European Summer Time)

@ Bidding Rules for Placing New Bids
Min improvement (best prices) on field Price: 10%

Note that when items are open for editing, page flipping is not possible.

Place Bids i i 4= Back
:

Hide Items without bids from your company

. Select Columns Collapse Empty Columns

. Close items to enable buttons.
@ |Allocation (Unit) [+] % Item (Bids) iTlme Left  Quantity Desire price Price Desire total Rank Bid Feedback Ranl
| | | | | Numeric | |
&g )| 550 g kg g 7

E cancel ) submic] " Lot of Laptops %8 8 (& o2wo2h 4 5,000 21,000.00 20,000.04 1.00 within 5% of hi
P3N Open i improve Bid | .7 Lot of Monitors (@ 02w 02h 5 5,000 25,0000

items 1 to2of2
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19. Setelah Anda mengirimkan setidaknya 1 item per item, jika pemasok lain menawar harga
yang lebih baik, maka Anda akan diizinkan untuk mengklik Improve Bid, yang akan
menerapkan aturan lelang.

a. Contoh: Jika peningkatan minimum adalah 10%, Anda akan mendapatkan +
10% secara otomatis.

NV

3¢

4” COupa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout S English ~
# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Your Bidding in Phase [RFQ]

@ Time to Next Closing (1 Item): 2 weeks 2 hours
\B(All bidding ends Oct 20, 2022, 6:48:32 PM Central European Summer Time)

E Bidding Rules for Placing New Bids
Min improvement (best prices) on field Price: 10%

Note that when items are open for editing, page flipping is not possible.

Place Bids = Back
S

-7 Select Columns Hide Items without bids from your company Collapse Empty Columns
, Close items to enable buttons.

- Allocation (Unit)| [+] | & Item (Bids) Time Left | Quantity Desire price  Price Desiretotal  Rank Bid Feedback Rank - T
G - | | Numeric ({5
| ¥ | | ¥ 5 5
[N cance: N submit 7 Lot of Laptops z® § ¢ 02w02h 4 5,000 21,000.00 20,000.00 1.00 Within 5% of highte
PIl Cancel Jif submit {7 Lot of Monitors @ 02w02h 5 5,000 25000 25,000.00

items 1 to2of2

20. Setelah lelang ditutup, peringkat akan menjadi final.
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Ubah Versi

Riwayat versi

7-Okt, 2022 Asli Taman, Sarah (KPMG)
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