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เพือ่ประสบการณ์การเรยีนรู้ทีด่ทีีสุ่ดโปรดคลกิที ่การแก้ไข และเลอืก เปิดในเดสก์ท็อป เพือ่ดูเอกสารนี้ในแอปพลเิคชนัเดสก์ทอ็ปของ Microsoft 

Word การดูเอกสารนี้ใน SharePoint หรอืในเบราว์เซอร์อาจทําให้ตําแหน่งของรูปภาพและขอ้ความผดิเพี้ยน  

 

ขบัเคลื่อนอนาคตดิจทิลัของ Kimberly-Clark 

วิธีตรวจสอบและ  
Redline ข้อตกลงทางกฎหมายสําหรับซัพพลายเออร์  

คูปา 
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วตัถปุระสงค์ 

บตัรอ้างองิด่วน (QRC) นี้อธบิาย วิธีการตรวจสอบ (Redline) ขอ้ตกลงทางกฎหมายสําหรบัซพัพลายเออร์ 
มวีตัถุประสงค์เพื่อสนับสนุนซพัพลายเออร์ในการดําเนินกจิกรรมต่อไปนี้:  

• ภารกิจท่ี 1: วธิกีารตรวจสอบขอ้ตกลงทางกฎหมาย 

คาํสาํคญั 

•  ผู้ตรวจสอบสญัญา คือบุคคล / ทมีที่ถูกเพิม่เป็นผู้ตรวจสอบเนื้อหาเฉพาะกจิสําหรับการมองเหน็หรือบนัทกึย่อ  

•  เจ้าของสญัญา คอืบุคคลที่สร้างบนัทกึสญัญาร่างขอ้ตกลงทางกฎหมายและขบัเคลื่อนกระบวนการทําสญัญา 
นอกจากนี้จะได้รบัการแจ้งเตอืนเกี่ยวกบัการต่ออายุบนัทกึสญัญาและการหมดอายุ 
เจ้าของสญัญาสามารถเปลี่ยนแปลงได้ในระหว่างหรอืหลงักระบวนการทําสญัญา 

•  ข้อตกลงทางกฎหมาย เป็นเอกสารทางกฎหมายที่ร่างและตรวจสอบกบัซพัพลายเออร์ 
ไม่จําเป็นต้องมขีอ้ตกลงทางกฎหมายเพื่อเปิดใช้งานบนัทกึสญัญาใน Coupa สําหรบัการทําธุรกรรม 
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วิธีตรวจสอบ (Redline) ข้อตกลงทางกฎหมายสาํหรบัซัพพลายเออร์ 

1. หลงัจากการตรวจสอบภายใน Kimberly-Clark ขอ้ตกลงทางกฎหมายจะถูกส่งไปยงัซพัพลายเออร์ 

2. ซพัพลายเออร์จะได้รบั อีเมล พร้อมลงิก์เพื่อเริม่การตรวจสอบขอ้ตกลงทางกฎหมาย คลกิที่ Open Contract 

เพื่อเริม่การตรวจสอบขอ้ตกลงทางกฎหมาย 

 

3. บนหน้าจอข้อตกลง ให้คลกิ  เมนูดรอปดาวน์ แก้ไขเอกสาร แล้วเลอืก แก้ไขเอกสาร   

ก. หมายเหตุ: เมื่อเลอืก แก้ไขเอกสาร ให้คลิกที่ ดาวน์โหลดเพื่อแก้ไข 

ตวัเลอืกในการดาวน์โหลดไฟล์ลงในเครื่องคอมพวิเตอร์ของคุณในเอกสาร Word เพื่อทําการแก้ไข 

ข. หมายเหตุ: ในระหว่างการตรวจสอบ ไม่ควรเปลี่ยนชื่อไฟล์ Word 

 

 

 

 

 

 

 

4. เปิดเอกสาร Word ขอ้ตกลงทางกฎหมายท่ีดาวน์โหลดมา  และทําการแก้ไขตามต้องการใน Microsoft Word  
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ก. เมื่อคุณเสร็จสิ้นการตรวจสอบแล้ว ให้บนัทึก ข้อตกลงทางกฎหมาย บนคอมพวิเตอร์ของคุณ 

ตรวจสอบให้แน่ใจว่าการเปลี่ยนแปลงที่ตดิตามนัน้เปิดใช้งานอยู่ในเอกสาร Word เมื่อตรวจทาน 

ข. หมายเหตุ: ในระหว่างการตรวจสอบ ไม่ควรเปลี่ยนชื่อไฟล์ Word 

 

5. กลบัไปที่หน้าจอข้อตกลงทางกฎหมายคลกิปุ่มอปัโหลดเพื่ออปัโหลดขอ้ตกลงที่แก้ไขแล้ว  

 

6. หน้าจอป๊อปอปัอปัโหลดเอกสารจะปรากฏขึ้น ให้คลิกที่ อปัโหลดการเปลี่ยนแปลงของฉัน 

เพื่ออปัโหลดข้อตกลงทางกฎหมายฉบบัแก้ไข 

ก. หมายเหตุ: ข้อตกลงเวอร์ชนัใหม่จะพร้อมใช้งานและเวอร์ชนัก่อนหน้าสามารถดูได้ใน Coupa 

7. คลกิปุ่ม ส่งไปยงัคู่สญัญา เพื่อส่ง 

8. หลงัจากอปัโหลดขอ้ตกลงทางกฎหมายเวอร์ชนัใหม่แล้ว ขอ้ตกลงนัน้จะยังคงอยู่กบั เจ้าของสญัญา จนกว่าจะมีการตรวจสอบอกีครัง้  
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เปลี่ยนเวอรช์ัน่ 

ประวตัริุ่น 

เวอร์ชนั วนัที่ เปลี่ยนคาํอธิบาย ผู้แต่ง 

0.5 1/30/2023 ต้นฉบบั เฟรเดอรกิ เทเรเกกเกน (เคพเีอ็มจ)ี 

0.5 2/6/2023 ขอ้เสนอแนะการทํางานรวม Faizan Khwaja  
(คปัแมก็) 

1.0 3/3/2023 รอบที่ 1 KC Feedback Incorporated เฟรเดอรกิ เทเรเกกเกน (เคพเีอ็มจ)ี 

2.0 3/9/2023 รอบที่ 2 KC Feedback Incorporated เฟรเดอรกิ เทเรเกกเกน (เคพเีอ็มจ)ี 

3.0 3/16/2023 รอบที่ 3 KC Feedback Incorporated เฟรเดอรกิ เทเรเกกเกน (เคพเีอ็มจ)ี 
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