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Để có trải nghiệm học tập tốt nhất, vui lòng nhấp vào  Chỉnh sửa và chọn Mở trong Máy tính 
để bàn để xem tài liệu này trong ứng dụng Microsoft Word trên máy tính để bàn của bạn. Xem 
tài liệu này trong SharePoint hoặc trong trình duyệt có thể làm sai lệch vị trí của hình ảnh và văn 
bản.  
 
 
 
 

 

Mục đích 

Thẻ tham chiếu nhanh (QRC) này giải thích Cách xem xét và các thỏa thuận pháp lý 
đường dây đỏ dành cho nhà cung cấp. Nó nhằm hỗ trợ các Nhà cung cấp thực hiện các 
hoạt động sau:  

• Nhiệm vụ 1: Làm thế nào để xem xét và các thỏa thuận pháp lý Redline 

Điều khoản chính 

•  Người đánh giá hợp đồng là những người / nhóm được thêm vào làm người đánh 
giá nội dung đặc biệt để hiển thị hoặc ghi chú  

•  Chủ hợp đồng là người tạo hồ sơ hợp đồng, soạn thảo thỏa thuận pháp lý và thúc 
đẩy quá trình ký hợp đồng. Ngoài ra, sẽ nhận được thông báo về việc gia hạn và hết 
hạn hồ sơ hợp đồng. Chủ hợp đồng có thể được thay đổi trong hoặc sau quá trình 
ký hợp đồng 

•  Thỏa thuận pháp lý là một tài liệu pháp lý được soạn thảo và xem xét với nhà cung 
cấp. Không cần phải có thỏa thuận pháp lý để kích hoạt hồ sơ hợp đồng trong 
Coupa cho các giao dịch. 
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Cách xem xét và thỏa thuận pháp lý đường dây đỏ cho nhà cung 

cấp 

1. Sau Đánh giá nội bộ của Kimberly-Clark, Thỏa thuận pháp lý sẽ được gửi đến nhà 
cung cấp. 

2. Nhà cung cấp sẽ nhận được một email có liên kết để bắt đầu xem xét thỏa thuận 
pháp lý. Nhấp vào Mở hợp đồng để bắt đầu xem xét thỏa thuận pháp lý. 

 

3. Trên  màn hình Thỏa thuận, nhấp vào  Chỉnh sửa tài liệu menu thả xuống và chọn 
Chỉnh sửa tài liệu.   

a. Chú thích: Khi chọn Chỉnh sửa tài liệu , hãy nhấp vào  Tải xuống để chỉnh 
sửa tùy chọn để tải tệp xuống máy tính cục bộ của bạn trong Tài liệu Word 
để thực hiện chỉnh sửa. 

b. chú thích: Trong quá trình xem xét, không nên thay đổi tên tệp Word. 
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4. Mở tài liệu Word Thỏa thuận pháp lý đã tải xuống  và thực hiện các chỉnh sửa khi 
cần trong Microsoft Word.  

a. Khi bạn đã hoàn thành các dòng đỏ và xem xét, hãy lưu Thỏa thuận pháp lý 
trên máy tính cục bộ của bạn. Đảm bảo rằng các thay đổi được theo dõi đang 
và vẫn được bật trong tài liệu Word khi xem lại và xếp lại. 

b. chú thích: Trong quá trình xem xét, không nên thay đổi tên tệp Word. 

 

5. Quay lại  màn hình Thỏa thuận pháp lý, nhấp vào  nút Tải lên để tải lên thỏa thuận 
đã sửa đổi của bạn.  

 

6. Màn  hình bật lên Tải lên tài liệu sẽ xuất hiện, hãy nhấp vào Tải lên các  thay đổi 
của tôi để tải lên Thỏa thuận pháp lý sửa đổi.  

a. Lưu ý: Phiên bản mới của thỏa thuận sẽ có sẵn và phiên bản trước có thể 
được nhìn thấy trong Coupa. 

7. Nhấp vào nút  Gửi tới đối tác để gửi. 

8. Sau khi phiên bản mới của thỏa thuận pháp lý được tải lên, nó sẽ vẫn thuộc về Chủ 
sở hữu hợp đồng cho đến khi một đánh giá khác được kích hoạt.  
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Thay đổi phiên bản 

Lịch sử phiên bản 

Phiên bản Ngày Thay đổi mô tả Tác giả 

0.5 1/30/2023 Gốc 
Frederik Terheggen 
(KPMG) 

0.5 2/6/2023 Phản hồi chức năng được kết hợp 
Faizan Khwaja  
(Kapmag) 

1.0 3/3/2023 Kết hợp phản hồi K-C vòng 1 
Frederik Terheggen 
(KPMG) 

2.0 3/9/2023 Vòng 2 K-C Feedback Incorporated 
Frederik Terheggen 
(KPMG) 

3.0 3/16/2023 Vòng 3 K-C Feedback Incorporated 
Frederik Terheggen 
(KPMG) 
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