
공급업체 외부 양식의 오프라인 번역 버전 

일.0 공급업체 이름 

이.0 DUNS 번호 

삼.0 공급업체의 Coupa 관리자 역할을 할 기본 공급업체 연락처 

이름 

성 

이메일 주소 

직장 전화 

휴대폰 

팩스 

이 개인은 Coupa 공급업체 포털(CSP)에 공급업체의 추가 연락처를 추가하여 은행 및 세금 세부 

정보를 작성하고 위험 설문지를 회사 내 적절한 개인에게 위임할 수 있습니다 

 

4.0 회사 법적 주소 

지역: 국가/지역 

주 지역 

상태 ISO 코드 

주소 이름 

주소 

거리 주소 2 

거리 주소 3 

거리 주소 4 

도시 

우편번호 



위치 코드 

 

5.0 개인 식별 정보 확인 및 동의 [중국 기반 공급업체만 해당] 

Personally Identifiable Information acknowledgement and consent(개인 식별 정보 확인 및 동의) – 

중국에 기반을 둔 공급업체인 경우 YES(예)를 선택합니다.   아니요인 경우 다음 단계로 건너뜁니다.  

'예'인 경우 추가 동의가 필요합니다. 

 

 협력사의 개인정보 처리에 대한 동의서도 필요한 서류가 제공됩니다.  해당 양식은 파트너의 

개인 정보 처리에 대한 중국 동의 양식에서 찾을 수 있습니다. 

 

6.0 금지된 국가 확인 

6.1 Kimberly-Clark 정책에 따라 Kimberly-Clark에 공급할 공급업체를 포함한 모든 제조 

위치가 아프가니스탄, 부룬디, 중앙아프리카공화국, 차드, 콩고, 콩고, 쿠바, 적도 기니, 

에리트레아, 기니비사우, 이란, 이라크, 북한,  리비아, 파키스탄, 소말리아, 남수단, 수단, 

시리아, 타지키스탄, 투르크메니스탄, 베네수엘라 RB, 서사하라, 예멘, 짐바브웨 

 

https://www.kimberly-clark.com/-/media/kimberly/pdf/supplier-link/contract-attachment-partner-personal-information-processing-notification-and-consent-form-final-tran.docx?la=en-us
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6.2 이 확인란을 선택하면 요청한 공급업체가 위의 국가 또는 지역에서 운영하거나 

제조하지 않음을 인정합니다. 
 

 

 

 

7.0 세금 또는 VAT 번호가 있습니까? '예'인 경우 

7.1 아래에 세금 정보를 입력하기 전에 아래 지침을 참조하십시오. - 아래에 사업자 등록 

번호를 5개 이하로 추가하십시오. - 부가가치세를 사용하는 경우 기본 부가가치세 번호를 

아래의 부가가치세 번호 필드에 복사하십시오. 

 

7.2 세금 등록 

나라 

사업자등록번호 

현지 

7.3 법인등록번호 

** 사업자등록번호만 있는 경우, 그것을 입력 ** 

 

8.0 현재 송금/은행 세부 정보 

이미 수취인/은행 계좌 내역이 등록되어 있고 변경이 필요한 경우, 현재 기록을 비활성화하고 

아래에 새 송금/은행 계좌 상세 내역을 추가하십시오. Remit To/Banking Detail (송금/은행 세부 

정보)가 등록되어 있지 않은 경우 아래에 입력하십시오. 

Active 

Remit To Contact Email 

Bank Country/Region 

Bank Name 

Bank Control Key (Account Type) 



PLEASE ENTER YOUR TWO (2) DIGIT BANK CONTROL KEY. If you do not have or do not 

know your Bank Control Key, leave this field blank. 

Bank Account Holder Name 

Please select type of account you are adding 

Bank Account Number 

Bank Routing Number 

Wire Account Number 

Bank Wire Routing Number 

IBAN Number  

If applicable 

SWIFT Code (BIC) 

If applicable 

 

 

8.1 송금/은행 세부 정보를 추가해야 합니까? 

8.2 New Remit To/Banking Details 

Active 

Remit To Contact Email 

Bank Country/Region 

Bank Name 

Bank Control Key (Account Type) 

PLEASE ENTER YOUR TWO (2) DIGIT BANK CONTROL KEY. If you do not have or do 
not know your Bank Control Key, leave this field blank 

Bank Account Holder Name 

 

Is your new bank account located within an APAC country  

APAC: All Asia Pacific countries, including Australia and New Zealand   

 

Please select type of account you are adding 



Standard Back Account Details or Wire Bank Account Details 

Bank or Wire Account Number 

Bank or Wire Routing Number 

IBAN Number 

If applicable 

SWIFT Code (BIC) 

If applicable 

 

 

9.0공급업체 송금 대상/뱅킹 세부 정보와 관련된 지역 선택  

   

 

10.0 문서 

10.1 APAC이 위에서 선택한 경우 은행 계좌가 있는 국가를 선택하십시오.  

참고: APAC에서 문서 요구 사항은 국가 및 공급업체 유형에 따라 결정됩니다.  

 
 

 

위의 공급업체 유형을 확인하고 아래 첨부 파일 필드에 아래 차트에 따라 필요에 따라 은행 

양식과 추가 문서를 첨부하십시오. 

 

 

 

아래 첨부 파일란에 아래 표에 따라 필요에 따라 은행 양식과 추가 문서를 첨부하십시오. 



 

참고: 길이가 100자 미만인 짧은 파일 이름을 사용하십시오. 제출하기 전에 첨부된 각 

파일의 크기가 20MB 미만인지 확인하십시오. 

나라 요구 

북아메리카 W-9/W-8 세금 양식(3년 이내); 은행 계좌 확인서(회사 이름, 

세금 양식과 일치하는 주소, 은행 계좌 및 은행 송금 정보 포함) 

또는 무효 수표. 

  

 

동아프리카 공급업체 신청서(이행, 서명, PDF 양식) VAT 증명서, 은행 계좌 

확인서(공식 은행 서신, 스탬프가 찍혀 있음, 3개월 이내); 

공급업체가 서명하고 날인된 회사의 레터헤드; 납세 증명서 

서아프리카 공급업체 신청서(이행, 서명, PDF 양식) VAT 증명서, 은행 계좌 

확인서(공식 은행 서신, 스탬프가 찍혀 있음, 3개월 이내); 

공급업체가 서명하고 날인된 회사의 레터헤드; 납세 증명서 

유럽 은행 계좌 확인서(계좌 번호와 IBAN이 포함된 3개월 이내, 

은행에서 서명하고 날인) VAT 등록 증명서; 레터 헤드 

GCC (지피클) 부가가치세 증명서; 은행 계좌 확인서(공식 은행 서신, 스탬프가 

찍힌 3개월 이내); 상업 등록 증명서; 회사 로고가 있는 제목이 

있는 종이에 GCC 공급업체 양식, 서명 및 스탬프 

면제 공급업체 레터헤드에 공급업체 정보 요청 시트, 서명 및 스탬프를 찍고 

PDF 형식으로 다시 보냅니다. 부가가치세 등록 증명서; 은행 

계좌 정보를 확인하는 은행 송금 서류(은행 키, 은행 계좌 번호, 

IBAN, BIC/SWIFT 코드, 3개월 이내, 은행 서명 및 스탬프) 

  

 

 

 

나라 공급업체 유형 요구 

홍크콩, 

인도네시아, 

말레이시아, 

필리핀, 

싱가포르, 태국, 

베트남 

모든 벤더 • 사업자등록증 

• 은행 증명서/은행 통장/은행 잔고 증명서 

• 납세 증명서/SST 증명서 

 

인도 모든 벤더 • PAN 인증서 

• GST 인증서 

• 은행에서 발행한 취소된 수표/은행 거래 내역서 



• MSMED 인증서 - (해당되는 경우) 

• 법인 설립 증명서 (해당되는 경우) 

• 원천징수세 관련 양식(양식 TRC, 양식 10F, PE 

인증서 없음 - 해당되는 경우) 

 

호주, 뉴질랜드 모든 벤더 • 사업자등록증 

• 은행 증명서/은행 통장/은행 잔고 증명서 

• 납세 증명서/SST 증명서 

대만 개별 공급업체 • 통장 / 은행 증명서 

• 개인 신분증 

 

기타 모든 공급업체 • 사업자등록증 

• 은행 증명서/은행 통장/은행 잔고 증명서 

• 납세 증명서/SST 증명서 

중국 현지 공급 업체, 통신 업체 

공급 업체, 외국 공급 업체 

• 회사 인감이 찍힌 사업자등록증(营业执照)  

• 회사 도장이 찍힌 은행 증명서/통장/은행 잔고 증명서(

银行开户证明 ,基本存款展会或 最近一期银行对账单)  

• 협력사 개인정보 처리 동의서 合作伙伴个人信息处理

告知同意书  중국 협력사 개인정보 처리 동의서 

• 이메일 주소 확인 확인 - 선택 사항 (邮箱授权函 (若供

应商邮箱未带有公司名称后缀,或注册于 QQ/163.com)  

 

대한민국(Korea) 현지 공급업체, 운송업체 

공급업체 

• Business License (사업자등록증 (사본) 또는 

사업자등록증명 

• Bank Cert/Bank Book/Bank Statement which is 

issued by Bank (은행에서 발생된 통장사본/ 은행정보 

확인서) 

Seal Certificate (within 3 months) (3개월이내 발행된 

인감증명서) 

Overseas supplier, 개인 

공급업체 

• Bank Cert/Bank Book/Bank Statement which is 

issued by Bank (은행에서 발생된 통장사본/ 은행정보 

확인서) 

Permitted payee(허용된 

수취인) 

• Business License (사업자등록증 (사본) 또는 

사업자등록증명) 

• 세금계산서 "광고회사/미디어회사의 경우 제3자를 

명확하게 명시해야 함" (세금계산서 - 위수탁 

거래업체는 수탁업체 표시된 세금계산서 필요함) 
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• 지급 계약 – "광고회사/언론사에는 적용되지 않음" 

(대납 약정서 - 위수탁 거래업체 해당되지 않음) 

 

10.2 첨부 파일 

첨부 파일 

 

11.0 추가 공급업체 연락처 

당신이 물자 상품의 아무 유형나의 공급자인 경우에, 제품을 위한 연락처 정보를 제공하십시오 

 이러한 제품을 제공할 책임이 있는 현장의 안전 및 제조 품질. 

11.1 제품 안전 연락처 - 성과 이름 

연락처 이름 하나만 입력하십시오(예: John Smith). 

11.2 제품 안전 연락처 이메일 

하나의 연락처 이메일만 입력하십시오. 

11.3 제조 품질 연락처 - 성과 이름 

연락처 이름 하나만 입력하십시오(예: John Smith). 

11.4 제조 품질 연락처 이메일 

하나의 연락처 이메일만 입력하십시오. 

11.5 배송 정보 연락처 이메일 

Kimberly-Clark(K-C)에 배송 수거를 요구하는 모든 공급업체는 하나의 이메일 

주소만 제공하십시오. 배송 정보를 요청하기 위한 K-C의 연락처입니다. 

11.6 PO 이메일 

K-C 공급업체 포털에서 PO를 알리는 데 사용할 이메일을 제공하십시오. 

 

12.0 공급업체 온보딩을 위한 인증서 



아래 정보를 작성하고 현지에서 요구하는 모든 인증서를 첨부하십시오.   당국 

또는 공급업체의 경우 Kimberly-Clark. (예: CIN, GST, MENA, MSMED, SEAL 등) 

12.1 인증서 세부 정보 

Tyep 

개시 날짜 

만료 날짜 

첨부 파일 

description 

 

13.0 귀사는 다양성을 갖춘 공급업체입니까? 

13.1 Supplier Diversity 

Country 

Diversity Category 

Subcategory 

Diversity Certificate 

Agency 

Effective Date 

Expiration Date 

Attachments 

Description 

 

13.2 Diversity Certificate Number 

 

 

14.0 추가 코멘트/정보 

14.1 추가 의견 

 



15.0 내부 K-C 전용 

아래 항목은 K-C 회원만 사용할 수 있습니다. 

15.1 PO 방법 

K-C 공급업체 온보딩 팀에서 검토합니다. 

15.2 PO 변경 방법 

K-C 공급업체 온보딩 팀에서 검토합니다. 

15.3 SAP 지역 

이제 양식이 완성되었습니다. Kimberly-Clark에 답변을 제출해 주십시오. 
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