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최상의 학습 경험을 위해 편집 버튼을 클릭하고 데스크톱에서 열기를 선택하여  Microsoft 

Word의 데스크톱 응용 프로그램에서 이 문서를 보십시오. SharePoint 또는 브라우저에서 이 

문서를 보면 이미지와 텍스트의 배치가 왜곡될 수 있습니다. 
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목적 

이 QRC(Quick Reference Card)는 공급업체가 Coupa 공급업체 포털 내에서 구매 주문(PO) 

전송 기본 설정 구성, 온라인 카탈로그 및 전자 송장 생성, 구매 주문 보기와 같은 여러 작업을 

수행하는 방법에 대한 프로세스를 설명합니다. 

주요 용어 

•  Coupa 공급업체 포털 은 공급업체가 Kimberly-Clark(K-C)와의 비즈니스 거래를 

관리할 수 있도록 설계된 웹 포털입니다.    

•  사전 배송 통지  는 공급업체가 고객에게 상품을 배송하는 것에 대해 전자적으로 

전달되는 통지입니다.  

•  인보이스(Invoice, 거래명세서))는 공급업체가 Kimberly-Clark에 발행하는 청구 

문서로, 수령한 상품 또는 수행한 서비스에 대한 재정적 의무를 명시합니다.   

•  분쟁 송장은 Kimberly-Clark가 새 송장의 재송금을 위해 공급업체에 거부한 청구 

문서입니다. 

•  크레딧 노트 (마이너스 거래명세서)는 공급업체가 Kimberly-Clark에 제출한 음수 

값으로 크레딧 제안 또는 분쟁 중인 인보이스를 해결하기 위한 인보이스입니다.  

•  구매 주문서(PO) 는 합의된 유형, 수량 및 가격으로 상품 또는 서비스를 구매하겠다는 

약속으로 구매자가 판매자에게 발행하는 상업 문서입니다. 

 

이 아이콘은 단계와 관련된 추가 정책 또는 비즈니스 프로세스 세부 정보가 있음을 

나타냅니다. 자세한 내용을 보려면 QRC 전체에 제공된 링크를 클릭하십시오. 

 

Coupa Supply Portal 의 화면은 이 교육과 약간 다를 수 있지만 활동을 완료하는 

단계는 동일합니다. 
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목차로 돌아가기 

CSP에 등록하는 방법 

Coupa 공급업체 포털(CSP)에 등록하면 Kimberly-Clark와 거래할 수 있습니다. 아래 

단계에서는 K-C가 CSP를 통해 공급업체를 온보딩하는 데 허용하는 선호되고 유일한 

프로세스를 간략하게 설명합니다.  

일. K-C로부터 Kimberly-Clark 등록 지침 – 조치 필요라는 제목의 이메일 초대장을 받게 

됩니다. 

이. 초대 이메일에서 Join Coupa 버튼을 클릭하거나, 회사 내 적절한 연락처가 아닌 경우 

이 초대장 전달을 클릭합니다. 

 

*받으신 메시지는 위의 스크린샷과 약간 다를 수 있습니다. 

 

다음 페이지로 계속 진행하십시오.  

  2 

 1 
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2 단계 인증을 거쳐야 합니다. 

 

6 자리 코드가 포함된 이메일을 받게 되며, 이 코드를 복사하여 Coupa 공급업체 포털에 

붙여넣어야 합니다. 

 

 
 

삼. 다음 필드에 대해 다음 정보를 입력합니다(필수 필드는 빨간색 별표 *로 표시됨). 

귀하의 회사 이름, 이메일 주소, 이름(기본 연락처), 성(기본 연락처) 및 

비밀번호(영숫자, 최소 8자)를 제공합니다. 

사.  개인 정보 보호 정책 및 사용 약관 확인란을 선택합니다(필수 사항).  
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참고: 법적 이용 약관에는 Coupa 및 CSP 를 통한 전자 인보이스 사용에 대한 이용 약관이 

명시되어 있습니다. 특히 법적 세금 계산서를 관리할 책임이 있는 공급업체는 본 이용 

약관을 읽고, 평가하고, 동의해야 하며, 이러한 세금 계산서의 내용 및 처리에 대한 귀하의 

책임을 인식해야 합니다. 

 

오. 완료되면 Create an Account(계정 만들기) 버튼을 클릭합니다  . 

하나.  로그인 링크를 클릭합니다(기존 CSP 계정이 있는 경우). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

참고: CSP 계정은 특정 이메일 주소를 기반으로 합니다. K-C 에 등록된 이메일 주소가 아닌 

다른 이메일 주소를 사용하는 경우 이메일 주소를 제공하거나 해당 이메일 주소로 CSP 

계정을 만들 때까지 연결할 수 없습니다. 

 
 
다음 페이지로 계속 진행하십시오.  

 

 

 

 

 3 

 5 

 5
ᄀ 

 4 



     
 

    저작권 © 202    3     Kimberly-Clark Worldwide, Inc. 판권 소유       Page 6 of 62 

 

         CSP 탐색 및 사용 방법                                                                                                                                                                        

 

참고: 번역 지원이 필요한 경우 Google Chrome 및 Microsoft Edge 에서 무료 번역 브라우저 

확장 프로그램을 제공하지만, Kimberly-Clark 에 제공되는 정보가 정확한지 확인하는 것은 

사용자의 책임입니다 

 

 

육. 다음 필드에 귀하의 비즈니스에 대한 다음 정보를 입력합니다(필수 필드는 빨간색 

별표 *로 표시됨): 이름 및 성, 전화 번호, 국가/지역, 주소, 도시, 주, 우편 번호. 

 

칠. 다음 버튼을 클릭합니다. 

 

 

다음 페이지로 계속 진행하십시오. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 7 

 6 
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팔. 다음 필드(필수 필드는 빨간색 별표 *로 표시)에 비즈니스에 대한 다음 정보를 

입력합니다: 비즈니스 웹사이트, 세금 ID. 웹 사이트가 없습니다 또는 회사에 적용되지 

않는 경우 세금 ID가 없습니다  를  선택합니다. 

구. 비즈니스에 대한 다음 정보를 입력합니다(필수 필드는 빨간색 별표 *로 표시됨): 

DUNS 번호(회사에 Dun & Bradstreet DUNS 번호가 있는 경우). 

십. 다음 버튼을  클릭합니다. 

 

 

십일. 다음 필드에 대해 비즈니스에 대한 다음 정보를 입력합니다(필수 필드는 

빨간색 별표 *로 표시됨): 설립 연도, 선호 통화, 회사 규모, 사업 설명, 서비스 지역, 

제외 영역. 

십이. 다음 버튼을 클릭합니다. 

 
 

 

 
 9 

 8 

  10 
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십삼. 국가를 선택합니다. 

십사. 귀사에 적용할 수 있는 다양성 범주를 선택합니다. 

십오. 다음 버튼을 클릭합니다. 

 

십육.   업로드 버튼을 클릭하여 다양성 인증서를 업로드합니다. 

십칠. Skip for Now(지금 건너뛰기)를 클릭하여  이 단계를 건너뛰고 이후 단계에서 

다양성 인증서를 업로드합니다. 

십팔. 다음 버튼을 클릭합니다. 

 

 

 11 

  12 

 14 

 13 
 

 

  15 
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십구. 귀사에 적용 가능한 산업을 선택하십시오.  

이십. 회사에서 제공하는 서비스 범주를 선택합니다. 

이십일. 다음 버튼을 클릭합니다. 

 

이십이. Continue with free 버튼을 선택합니다. 

 

 
 16 

 18 

 17 
 

 

 

 

 19 

 20 

 21  
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등록이 완료되면 Coupa 공급업체 포털(CSP) 홈페이지로 이동합니다. 

 

 

목차로 돌아가기 

 

 

 22 
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CSP에서 회사를 법인으로 설정하는 방법 

전자 청구를 하려면(CSP를 통해 또는 등록 시 제공된 실행 가능한 전자 메일 주소를 통해) 

귀하의 법인이 CSP 내에 설립된 법인으로 설정되어야 합니다.   

일.  CSP 홈 화면에서 설정 탭을 클릭합니다. 

이. Admin 하위 탭을 클릭합니다. 

 

 

참고: K-C 는 여러 법인을 보유한 공급업체가 Coupa 공급업체 포털 내에서 추가 법인을 

설정하도록 요구합니다. 하나(1)의 법인만 있는 공급업체는 이 프로세스를 우회할 수 

있습니다. 

삼. 법인 설정을 선택합니다. 

 

사. 법인 추가(Add Legal Entity) 버튼을 클릭합니다  . 

 

 

 

참고: 다음 단계를 진행하면 전자 인보이스에 참여하는 경우 세금 준수 인보이스를 제출하게 

됩니다. 

 

  

  4 

  1 

 
 2 

 

 3 
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오. 정부에 등록된 사업체의 공식 이름과 국가를 입력합니다(필수 입력란은 빨간색 

별표 *로 표시됨).  

육. 계속 버튼을 클릭합니다. 

 

 

칠. 고객(Customers) 확인란에서 Kimberly-Clark을 선택합니다  . 모두 선택할 수도 

있습니다. 

팔. 비즈니스에 등록된 주소 및 세금 식별 정보를 입력합니다(필수 필드는 빨간색 

별표 *로 표시됨). 

 

  

 

 5 

 

 6 

 
 7 

 

 8 
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구. 필요에 따라 송금 대상 및 출고처  주소를 선택 취소합니다. 

하나.  다른 주소로 인보이스에 대한 결제를 받는 경우 이 주소를 송금에 사용 

확인란을 선택 취소  합니다. 

둘.  다른 주소에서 발송하는 경우 발송지 주소에 이 주소 사용 확인란을 선택 

취소  합니다. 

 

 

 

메모:  

• 송금처 는 지불을 받고자 하는 주소입니다(필요한 경우 이 주소를 변경할 수 있음). 

• K-C는 공급업체가 전자 양식을 통해서만 대금을 수령하도록 요구  합니다. 

• 출고처 주소는 상품을 배송하는 주소(예: 창고 위치)입니다. 

 

십. 세금 ID 섹션  까지 아래로 스크롤  합니다. 

하나. 과세 국가/지역 드롭다운 목록에서 과세 국가/지역을 선택합니다. 

둘. 세금 ID 정보(사업자 등록번호)를 입력합니다. 

셋. 세금 ID가 없는 경우 세금 ID 번호가 없습니다 확인란을 선택합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10
ᄀ 

 10
ᄂ 

 10
ᄃ 
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십일. 해당하는 경우 코드 송장 필드에 적절한 값을 입력하여  CSP 송장 발신 

주소(등록된 주소)를 ERP의 해당 주소와 연결합니다. 

십이. 완료되면 Save & Continue(저장 및 계속) 버튼을 클릭합니다  . 

 

십육. 다음 화면의  지급 유형 드롭다운 목록에서 bank account(은행 계좌)를 

선택합니다. 

십칠. 해당하는 모든 은행 계좌 세부 정보 필드를 작성합니다. 

십팔. 은행 세부 정보 증빙 서류 업로드  (* 필수). 문서는 pdf 파일 형식이어야 

합니다. 

 

 

 

 12 

 11 

 

 16 

 

 17 

 
 18 
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십구. 은행 주소 정보를 입력합니다. 

이십. Save & Continue(저장 및 계속) 버튼을 클릭합니다  . 

 

지불 을 어디에서 받으시겠습니까? 제공한 정보의 요약과 함께 화면이 나타납니다. 

이십일. 다음 버튼을 클릭합니다. 

 
 
 

 

 19 

 
 20 

 

 21 
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어디서 상품을 배송합니까? 제공한 정보의 요약과 함께 화면이 나타납니다. 

이십이.  발송 세부 정보가 법인이 등록된 곳과 다른 경우 발송지 추가 버튼을 

클릭합니다. 

이십삼. 완료 버튼을 클릭합니다. 

 
 

이십사.  완료 버튼을 클릭합니다. 

 

 
 

목차로 돌아가기 

  

 
 22 

 

 23 

 

 24 
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CSP에서 법인을 관리하는 방법  

전자 청구를 하려면(CSP를 통해 또는 등록 시 제공된 실행 가능한 전자 메일 주소를 통해) 

귀하의 법인이 CSP 내에 설립된 법인으로 설정되어야 합니다.   

일.  CSP 홈 화면에서 설정 탭을 클릭합니다. 

이. Admin 하위 탭을 클릭합니다. 

삼. 법인 설정을 선택합니다. 

 

 

참고:  등록 시 입력한 데이터는  Invoice From(송장 시작), Remit-To 계정(Remit-To 

Accounts), 위치(Locations), 세금 ID(Tax ID) 및 고객(Customers) 필드를 자동으로 

채웁니다. 

 

사. 왼쪽 모서리에서 작업 버튼을 클릭하여 기존 법인의 세부 정보를 관리합니다. 

오. 드롭다운 목록에서 법인 관리를 선택합니다  .   

하나. 송금 대상 계정을 관리하거나 법인을 비활성화하는 데 필요한 모든 

업데이트는 작업 버튼에서도 액세스할 수 있습니다  .  

 

 

  1 

 
 2 

 

 3 

 
 4 

 
 5 
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여기에서 원래 입력한 세부 정보를 편집할 수 있습니다. 각 필드에 대한 자세한 내용은  이 

문서의 회사를 법인으로 설정하는 방법 섹션을 참조하십시오. 또한 아래 고려 사항을 

참조하십시오. 

육. 기타 정보를 편집할 수 있습니다. 

하나.   이   프로세스에서는 법인과 연결된 이름  또는 국가/지역을 변경할 수 

없습니다. 이러한 필드를 수정해야 하는 경우 엔터티를 비활성화하고 다시 

설정해야 합니다. 

둘.  법인을 비활성화해야 하는 경우 Deactivate Legal Entity(법인 

비활성화)를 클릭합니다. 

셋. Save & Continue(저장 및 계속)를 클릭합니다.   

 

칠. 고객 정보를 수정합니다  .   

하나. 해당하는 경우 이 고객을 보고 싶은 고객 확인란에서 선택 항목을 편집  

합니다  .   

둘.    이 프로세스에서는 법인과 연결된 주소  또는 세금 ID 정보를 변경할 수 

없습니다. 이러한 필드를 수정해야 하는 경우 엔터티를 비활성화하고 다시 

설정해야 합니다. 

 

 6
ᄀ 

 
 

 6
ᄂ 

 6
ᄃ 
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셋.  법인을 비활성화해야 하는 경우 Deactivate Legal Entity(법인 

비활성화)를 클릭합니다. 

넷. 계속 버튼을 클릭합니다. 

 

팔. 지급금을 받을 위치를 수정할 수 있습니다. 

하나.  관리 버튼을 클릭하여 기존 송금 주소를 편집합니다. 

둘. 송금 대상 추가를 클릭하여 위치를 더 추가합니다. 

셋.  법인을 비활성화해야 하는 경우 Deactivate Legal Entity(법인 비활성화)를 

클릭합니다. 

넷. 다음 버튼을  클릭합니다. 

 

 

 7
ᄀ 

 

 7
ᄂ 

  

 7
ᄃ 

 7
일 

 

 8A
B 

 

 8C
B 

 
 8
데
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구.  결제 유형은  수정할 수 없습니다.K-C는 전자 양식으로만 지불을 보냅니다. 지불은 

하드 카피 형태로 발송되지 않습니다. 

십. 기본 송금 주소가 표시됩니다.귀하의 지급 유형에 연결된 하나의 송금 주소만 유지할 

수 있습니다. 여러 송금 주소를 설정할 수 있지만 K-C는 지정된 하나의 송금 주소로만 

지불을 보냅니다. 

하나. 기존 Remit-To 통합 코드를 편집하거나 추가할 필드를 선택합니다. 

 

 

십일. 기존 연락처 정보를 추가하거나 편집할 수 있습니다. 

십이.  이 계정을 사용할 수 있는 고객은 누구인가요?  

십삼. 특정 송금 주소를 비활성화할 수도 있습니다. 

십사.  계속 버튼을 클릭합니다. 

 

 

 

 11 

 

 12 

 9 

  10
ᄀ 

 

 10 

 

 13 
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십오. 상품을 배송하는 위치를 수정할 수 있습니다.  

ㄱ. 발송지 추가를 클릭하여 발송지 주소 정보를 업데이트합니다.  

ㄴ.  관리 버튼을 클릭하여 기존 출고처 주소 정보를 편집합니다. 

ㄷ. 원하는 경우에도 법인을 비활성화할 수 있습니다. 

ㄹ. 완료 버튼을 클릭합니다. 

 

목차로 돌아가기 

CSP에 사용자를 초대하는 방법  

일.  CSP 홈 화면에서 설정 탭을 클릭합니다. 

이. 관리자 탭을 클릭합니다. 

삼. 사용자를 선택합니다. 

하나. 사용자 화면에서 계정에 연결된 모든 사용자를 검토할 수  있습니다. 

사. 사용자 초대 버튼을 클릭합니다. 

 

 

 

 15ᄀ 

 15ᄂ 

 

 15ᄃ 

 

 15ㄹ 

 

 

 

 

 1 

 2 

 4 
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오.  사용자 초대 화면이 나타납니다. 초대 대상자의 연락처 정보를 입력합니다. 

 

육.  초대받은 사람에 대한 권한(액세스 수준)을 정의하려면 다음 확인란을 선택합니다.   

• 모두 (사용자 관리를 제외한 모든 CSP 기능에 대한 전체 액세스 권한 부여) 

• 관리자 (모든 CSP 기능에 대한 전체 액세스 권한 부여) 

• 주문 (구매 주문을 보고 관리할 수 있음) 

• 주문 - 제한된 액세스 (특정 구매 주문에 액세스할 수 있음) 

• 주문 - 모두 (모든 구매 주문을 보고 관리할 수 있음) 

• 인보이스 (인보이스를 작성하여 고객에게 보낼 수 있음) 

• 카탈로그 (고객별 전자 카탈로그를 만들고 관리할 수 있음) 

• 프로필 (고객별 프로필을 수정할 수 있음).  

 

• ASN (고급 선박 통지(ASN)을 생성하여 고객에게 보낼 수 있음 

• 서비스/시간표 (구매 주문서에 대한 서비스/시간표를 만들고 제출할 수 있음) 

• 서비스/시간표 - 서비스/작업표에 대한 액세스 제한 (특정 서비스/작업표에 

대한 액세스 허용) 

• 서비스/시간표 – 모두 (구매 주문에 대한 서비스/시간표를 만들고 제출할 수 

있음) 

• 결제 (결제 보기 및 디지털 수표 다운로드 허용) 

• 주문 변경 (PO 변경 요청 제출 허용) 

• Pay Me Now (고객이 Coupa Pay를 사용하고 이 권한과 관련된 기능을 

활성화한 경우에만 사용 가능) 

 

참고:  공급업체가 조직의 다른 사용자를 CSP 에 초대하는 경우 프로필 확인란을  선택해야 

합니다. 이렇게 하면 초대된 사용자가 회사 프로필을 편집하고 관리할 수 있습니다. 

 

 5 
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• Business Performance (비즈니스 성과 정보(예: 주문, 송장 및 배송 추세)를 

볼 수 있음) 

• Sourcing (공개 소싱 이벤트를 볼 수 있음) 

• 주문 라인 확인 (ASN 내에서 구매 주문 라인을 볼 수 있음) 

칠. 다음 확인란을 선택하여 초대 대상자가 볼 수 있는 고객을 정의합니다. 

하나. 모두 (CSP 내의 모든 고객을 볼 수 있음) 

둘. Kimberly-Clark (CSP 내에서 K-C만 볼 수 있음) 

팔. 초대장 보내기 버튼을  클릭합니다. 

 

 
 

새 사용자가 초대를 수락하면 사용자 테이블에 표시됩니다(3 단계). 신규 사용자는  CSP 

내에서 공급업체 외부 양식 작성 및/또는 DDQ(실사 설문지) 작성과 같은 작업을 위임받을 수 

있습니다. 

 

목차로 돌아가기 

 
다음 페이지로 계속 진행하십시오. 

 

 

 7  6 

 

 8 

https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Delegate%20Tasks%20in%20CSP%20for%20Suppliers_Coupa_Global_EN.docx?d=w61e3d866352249ad80a49254876616ea&csf=1&web=1&e=56ujCf
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Delegate%20Tasks%20in%20CSP%20for%20Suppliers_Coupa_Global_EN.docx?d=w61e3d866352249ad80a49254876616ea&csf=1&web=1&e=56ujCf
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CSP에서 알림 기본 설정을 관리하는 방법  

Coupa Supplier Portal(CSP)을 통해 취소된 디지털 수표, 가상 카드 및 생성된 

영수증을 포함하되 이에 국한되지 않는 다양한 기본 설정에 대한 알림을 받을 수 

있습니다. 

일.  CSP 홈  화면에서 사용자 이름 위로 마우스를 가져갑니다. 

하나. Notification Preferences(알림 기본 설정)를 선택합니다.  

 

 

이. Notification Preferences를 관리하세요. 

하나. 해당  알림 영역(예: 공지사항, 비즈니스 성과, 서비스/시간표)에서 

확인란을 선택하여 알림을 받을 방법(예: 온라인, 이메일 또는 SMS)  을 

선택합니다. 

둘. 저장을 클릭합니다. 

 

참고:  알림에는  공지 사항(고객이 전달한 정보), 비즈니스 성과(주문 및 송장 요약, 연간 

누계 주문 및 송장 추세, 상품 배송 리드 타임), 서비스/시간 시트(서비스/시간 시트 및 관련 

구매 주문 라인 목록)의 세 가지 유형이 있습니다.  

 

 1 

 1ᄀ 
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목차로 돌아가기 

CSP에서 구매 주문에 대한 공급업체 승인을 제출하는 방법 

Coupa 내의 공급업체 확인을 사용하면 K-C PO를 제대로 받았음을 나타내는 단일 확인란을 

선택할 수 있습니다. 

 

일.  CSP 홈 화면에서 주문 탭을 선택합니다. 

이. 주문 하위 탭을 클릭합니다. 

삼.  PO 번호 하이퍼링크를 클릭하여 PO를 엽니다. 

 

 

 2ᄀ 

 

 2ᄂ 

 
 1 

 
 2 

 

 3 



     
 

    저작권 © 202    3     Kimberly-Clark Worldwide, Inc. 판권 소유       Page 26 of 62 

 

         CSP 탐색 및 사용 방법                                                                                                                                                                        

사. PO에 대한 다음 정보를 검토합니다. 

하나. 회사 코드 공장 

둘. 배송지 주소 

오.  Acknowledged란을 선택하여 PO 를 수신했다는 것을 확인합니다. 

 

 

 

육. Lines(라인) 섹션의 끝으로 스크롤  하고 Save(저장) 버튼을 클릭합니다.   

 

칠. 주문 확인 알림을  받게 됩니다. 

 

 4ᄂ 

 

  4ᄀ 

 5 

 

 6 
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K-C 이용 약관과 관련 PO 납품 및 송장 발행 지침은 PO 출력 양식에서 확인할 수 있습니다.  

팔. 세부 정보를 보려면 아래 지침을 따르십시오. 

하나. "Print View" 버튼을 클릭합니다. 

둘. PO의 인쇄 가능한 버전이 표시됩니다. 

셋. 양식 하단에 여러 링크가 표시됩니다. 이용 약관을 보려면  위의 링크를 

클릭하십시오. 

넷. PO 배송 및 송장 발행 지침을 보려면  양식 하단의 링크를 클릭하십시오. 

Coupa 교육 자료와 Kimberly-Clark의 Source to Pay 관련 정보를 보려면 공급업체 링크: 

Source to Pay Process로 이동하십시오. 

 

 

 

8

ᄀ 

Commented [KD1]: 새 섹션이 추가됨 

https://www.kimberly-clark.com/en-us/company/supplier-link/source-to-pay
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목차로 돌아가기 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8

ᄃ 

8

차

원 

8

ᄂ Commented [KD2]: APAC의 PO 레이아웃이 Coupa 

UAT에서 사용 가능해지면 업데이트될 예정입니다. 
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CSP에서 구매 주문을 보고 검색하는 방법  

일.  CSP 홈 화면에서 주문 탭을 선택합니다. 

 

이.  고객 선택 드롭다운 목록에서 Kimberly-Clark  를 선택합니다. 

 

삼. 구매 주문 테이블에서 PO 번호 열을 사용하여 원하는 PO 번호를 클릭하여 PO를 

검색합니다. 

 

 

사.  보기 드롭다운 목록을 클릭하여 사용 가능한 표준 보기 집합에서 구매 주문에 대한 

검색을 필터링합니다. 

오. Create View(보기 만들기)를 선택하여 열 표시 필드를 개인화합니다.  

 

 

 1 

 2 

 

 3
 



     
 

    저작권 © 202    3     Kimberly-Clark Worldwide, Inc. 판권 소유       Page 30 of 62 

 

         CSP 탐색 및 사용 방법                                                                                                                                                                        

  

 

 

 4
 

 5
 



     
 

    저작권 © 202    3     Kimberly-Clark Worldwide, Inc. 판권 소유       Page 31 of 62 

 

         CSP 탐색 및 사용 방법                                                                                                                                                                        

육.  보기의 이름을 입력합니다. 

칠. 보기의 가시성을 선택합니다  . 다음 중에서 선택합니다. 

하나. 나만 (보기는 나만 볼 수 있음) 

둘. 모든 사람(다른 모든 사용자가 보기를 볼 수 있음) 

팔.  보기로 시작 필드를 선택합니다(이 옵션을 사용하여 다른 보기에서 설정을 로드한 

다음 이 보기에 대한 요구 사항에 맞게 해당 설정을 수정). 

• 사용 가능한 옵션에는 모두, 미결 주문, 확인되지 않은 주문, 송장이 청구되지 

않은 주문, 기한 경과 중인 주문, 보류 중인 변경 사항이 있는 주문, 보류 중인 

재작업 PO 및 서비스 라인이 있는 PO가 포함됩니다. 

구.  일치 조건 드롭다운 목록을 클릭하여 CSP에서 사용할 수 있는 데이터를 기반으로 

뷰에 조건을 적용합니다. 

 

  

 

 6 

 

 

 

 7 

 8 

 9 
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십. (10ㄱ) Available Columns(사용 가능한 열)  필드에서 (10 ㄴ) Selected 

Columns(선택한 열)로 데이터 포인트를 클릭하여 표시합니다. 

십일. Default Sort Order(기본 정렬 순서)를 정의합니다(이 옵션을 사용하여 뷰의 

결과 집합을 오름차순 또는 내림차순으로 정렬할 수 있음). 

십이. 저장 버튼을 클릭합니다. 

 

 

목차로 돌아가기 

  

 

 10ᄀ 

 

 10ᄂ 

 

 11 

 

 12 
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PO 변경 또는 취소를 요청하는 방법 

일.  CSP 홈 화면에서 주문 탭을 선택합니다. 

이. 주문 하위 탭을 클릭합니다. 

삼.  PO 번호 하이퍼링크를 클릭하여 PO를 엽니다. 

 

사. 구매 주문에 모든 세부 정보가 표시됩니다.  PO의 라인 섹션으로 스크롤합니다. 

ㄱ. 변경 요청 버튼을 클릭합니다. 

 

  1 

 

 2 

  3 
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오.  PO 라인 섹션을 편집할 수 있게 됩니다. 

육.  PO Lines 섹션에서 다음 필드 중 하나를 원하는 대로 편집합니다. 

하나. 필요 기준 

둘. 양 

셋. 값  

넷. 줄 삭제(전체  줄을 삭제하려면 빨간색 X 클릭) 

 

칠. 변경 이유 드롭다운 목록에서 변경 이유를 선택합니다. 

ㄱ. Other(기타)를 선택하여 활성화하고 이유를 입력합니다. 

 

   

 6일  6ᄃ 
 6ᄂ 

 6ᄀ 

 

 4 

 
 4ᄀ 
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팔. 다음 중 하나를 선택합니다.  

ㄱ. 제출할 변경 요청 제출을 누릅니다. 

ㄴ.  변경 요청 저장 버튼을 클릭하여 변경 사항을 저장하되 요청을 제출하지 

않습니다. 

ㄷ. PO 취소 요청을 클릭하여  전체 PO를 취소합니다. 

 

 

  

 

 8ᄀ 

 

 7 

 
 7ᄀ 

  

 8ᄂ  8ᄃ 
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또한  자유롭게 작성할 수 있는 "주석" 필드가 있습니다  . 페이지 하단의 "기록"에서 언제든지 

주문에 대한 변경 사항이나 설명을 볼 수 있습니다. 

구. 고객에게 메모를 남기려면: 

ㄱ.  의견 섹션까지 아래로 스크롤합니다. 

ㄴ. 고객이 볼 수 있도록 남기고 싶은 메모를 입력합니다. 

ㄷ.   Coupa 문서의 댓글 섹션에서 특정 사용자를 @mention하면 댓글에 

언급되었을 때 알림을 받을 수 있습니다. 

ㄹ.  "Add Comment" 버튼을 클릭하여 메모를 저장합니다. 

ㅁ. "기록"  섹션에서 언제든지 추가된 댓글을 볼 수 있습니다. 

 

 

 

9ᄀ 

9ᄂ 

9ㄹ 

9ᄃ 
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목차로 돌아가기 

 

  

 

참고: K-C 는 변경 요청 또는 취소 요청을 검토하고 수락 또는 거부 알림을 보냅니다. K-

C 로부터 업데이트된 PO 를 받게 되며 다른 인보이스를 계속 제출할 수 있습니다. 

9ㅁ 
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CSP에서 ASN(사전 배송 통지)을 만드는 방법  

Coupa Supplier Portatl을 사용하면  품목  (ASN) 배송 시기에 대해 고객에게 사전 통지를 

보낼 수 있습니다. ASN은  Kimberly-Clark와 Coupa 내에서 거래하기 위한 필수 요건이 

아닙니다. 

 

일.  CSP 홈 화면에서 주문 탭을 선택합니다. 

이. 주문 하위 탭을 클릭합니다. 

삼. ASN을 생성하려는 구매 주문을 식별합니다. 

사. ASN으로 대칭 이동 아이콘을 선택합니다. 

 

확대 이미지: 

 
 
다음 페이지로 계속 진행하십시오.  

  1 

 

 2 

  3  

 

 4 

 4 

Commented [KD3]: EMEA와는 관련이 없습니다. 

Commented [KD4R3]:  APAC과 관련이 없습니다. 
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오. 다음 섹션에서 ASN에 대한 세부 정보를 입력합니다. 

하나. ASN # 

둘. 배송지 (이 주소는 PO에서 자동으로 채워짐) 

셋. 배송 정보  

 

 

 

육. K-C에 대한 설명을 입력합니다  (해당되는 경우). 

칠. 제출 버튼을 클릭합니다. 

 

목차로 돌아가기 

 

 

주: 관련 배송에 대한 ASN 번호 또는 제 3 자 물류(3PL) 회사에서 제공한 ASN 을 K-C 에 

제공해야 합니다. 

 

 

 

 5ᄀ 

 5ᄃ 

 5ᄂ 

 

 6 

 

 7 
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CSP에서 인보이스를 만드는 방법 

CSP를 사용하면 PO를 송장으로 빠르게 전송(즉, PO 전환)하고 고객에게 보낼 수 있습니다. 

일.  CSP 홈 화면에서 주문 탭을 선택합니다. 

 

 

 

이.  I Accept 버튼을 클릭합니다(해당되는 경우).  

 

삼.  송장을 생성하려는 PO의 작업 열에서 금화 아이콘을 클릭합니다. 

 

확대 이미지: 

 

참고:  Kimberly-Clark에서 인보이스를 처음 발행하는 경우 계속하기 전에 Coupa 공급업체 

포털의 업데이트된 인보이스 발행 이용 약관에 동의해야 합니다. 

 

 1 

 

 2 

 
 3 
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사. 송장 발행 세부 정보를 정의합니다. 

하나.  법인 드롭다운 목록을 선택하고 법인을 선택합니다.  

둘. 송장 발송지, 송금처 및 발송지 주소 필드에 대한 정보는  선택한 후 법인과 

연결된 주소 세부 정보로 자동으로 채워집니다. 

오. 저장 버튼을 클릭합니다. 

 

육. 송장 # 필드에 송장 번호를 입력합니다. 

칠. 송장 날짜를 선택합니다. 송장 날짜  는 현재 날짜로부터 7일 이내여야 합니다. 

팔. PO에서 자동으로 채워지는 필드: 지급 조건, 통화, 공급업체, 송장 발송 주소, 송금 

대상 주소, 출고처 주소. 

 
 3 

 

 4ᄀ 

 

 5 
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 6 

 
 7 
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구. 파일 선택을 클릭하여 인보이스의 원본을 첨부  합니다. 이 필드는 선택한 카운티에서 

사용할 수 있으며 송장 원본을 첨부할 수 있는 옵션이 없을 수 있습니다.   

 

십. 파일 및 찾아보기 버튼을 클릭하여 증빙 문서를  첨부합니다. 

 

 

십일. 라인 섹션으로 스크롤하여  다음 필드에서 송장 라인에 대한 세부 정보를 

편집합니다(해당되는 경우). 

하나. Description 

둘. 수량 (수량) 

셋. 공급업체 부품 번호 

넷. 원천징수세(해당되는 경우) 

다섯. NCM 코드 또는 UNSPC (메르코수르 국가에서 유통되는 모든 상품을 

정의하는 8자리 코드) 

 

참고:  이미지 스캔으로 제공되는 첨부 인보이스는 문서 지원 목적으로만 사용됩니다. 

Kimberly-Clark 는 Coupa 에서 생성된 데이터를 기반으로 결제를 처리합니다. 모든 세부 

사항을 꼼꼼하게 검토하여 원래 송장과 일치하는지 확인하는 것이 중요합니다. 이러한 세부 

정보의 정확성을 확인한 후에만 결제 처리를 위해 제출해야 합니다. 이 요청을 준수하지 

않으면 결제가 지연될 수 있습니다 

 

참고:  파일 크기가 20MB  를 초과하면 인보이스에 이의가 제기됩니다. 첨부 파일 크기로 

인해 인보이스에 이의가 제기되면 분쟁이 발생한 인보이스를 폐기하고 크기가 조정된 첨부 

파일이 있는 인보이스를 다시 제출합니다.  

 

 

 10 

 9 
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십이. Totals & Taxes(합계 및 세금) 섹션까지 아래로 스크롤  하고  해당되는 경우 

PO와 관련된 기타 헤더 수준 비용(예: 배송 및/또는 취급세 또는 기타 비용)을 

적용합니다. 해당되지 않는 경우 금액 및 세율 없이 필드를 비워 둡니다.  

십삼.  계산 버튼을 클릭하여 송장의 총 금액을 확인합니다. 

십사. 제출 버튼을  클릭합니다. 

 

 

 

 11 

 

 12 

  

 13  14 
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십오. Send Invoice(인보이스 보내기)  버튼을 클릭하여 인보이스를 발행합니다.  

            

 

Kimberly-Clark 프로세스에 따라 서비스 송장에는 한 줄만 있을 수 있습니다. 두 개 이상의 

라인이 있는 서비스 송장은 이의 제기가 가능합니다(K-C 북미 지역의 공급업체  에만 적용  됨). 

이 경고(아래 그림 참조)를 받으면 다음을 완료하십시오.  

 

십육. 편집 계속 버튼을 클릭하여 서비스 송장이 한 줄만 포함되도록 조정합니다  .  

송장 생성에 대한 자세한 내용은 4-14단계를 참조하십시오. 

십칠. 세부 정보를 편집한 후 15단계로 진행  하여 인보이스를 올바르게 보냅니다.   

 

십팔. 인보이스가 처리 중이라는 확인 배너를 받게  됩니다.  이제 청구서가  

연결되어 CSP 내에서 볼 수 있습니다. 

 

 

 

 

 15 

 16 

 
 18 

 17 
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목차로 돌아가기 

  

 

참고: K imberly-Clark에 인보이스를 보내기 전에 모든 세부 정보를 꼼꼼하게  검토하여  

원래 인보이스와 일치하는지 확인하는 것이 중요합니다. 정확성을 확인한 후에만 결제 

처리를 위해 제출해야 합니다.  이 요청을 따르지 않으면 지불이 지연될 수 있습니다. 

 

참고:  유럽, 중동 및 아프리카 특정 송장 및 크레딧 노트 제출 요구 사항은 다음 링크를 

참조하십시오: EMEA 송장 발행 요구 사항  

참고:  APAC 관련 인보이스 및 크레딧 노트 제출 요건은 다음 링크를 참조하십시오: APAC 

인보이스 발행 요건 

https://www.kimberly-clark.com/-/media/kimberly/pdf/supplier-link/emea-invoicing-and-coupa-requirements-(1).docx?la=en-us
https://www.kimberly-clark.com/-/media/kimberly/pdf/supplier-link/apac_invoicing-requirements_country-specifics_refresh2020.pdf?la=en-us
https://www.kimberly-clark.com/-/media/kimberly/pdf/supplier-link/apac_invoicing-requirements_country-specifics_refresh2020.pdf?la=en-us


     
 

    저작권 © 202    3     Kimberly-Clark Worldwide, Inc. 판권 소유       Page 47 of 62 

 

         CSP 탐색 및 사용 방법                                                                                                                                                                        

Supplier Actionable Notification을 통해 송장을 생성하는  방법  

일.  Kimberly-Clark  에서 주문을 하면 Coupa에서 이메일 알림을 받게 됩니다. 이 

알림에는 구매 주문에 대한 세부 정보가 포함되어 있습니다. 

 

이. 이메일을 열고 PO 세부 정보를 검토합니다. ERP 시스템에서 생성하려는 송장과 

일치하는지 확인하십시오. 

삼. 이메일 알림에서 "인보이스 생성" 버튼을 클릭합니다.  Coupa 공급업체 포털과 동일한  

송장 세부 정보를 선택하라는 메시지가 표시됩니다. 

사. 인보이스를 만든 후 입력한 내용을 검토합니다. 모든 것이 올바르면 "제출"을 

클릭하십시오. 

오.  송장 개요 화면이 Coupa 공급업체 포털과 동일하게  나타납니다. 

 

 

 

 

참고: 크레딧 노트 생성은  SAN에서 지원되지 않으며 Coupa 공급업체 포털에 로그인해야 

합니다(50페이지 –  CSP에서 크레딧 노트를 생성하는 방법 참조).  

 
참고: SAN으로 작업할 때 제공해야 하는 일회용 암호(OTP)입니다. 

 

 1 

 

 2 

 

 3 



     
 

    저작권 © 202    3     Kimberly-Clark Worldwide, Inc. 판권 소유       Page 48 of 62 

 

         CSP 탐색 및 사용 방법                                                                                                                                                                        

 

 

 

CSP에서 송장을 검색하는 방법  

일.  CSP 홈 화면에서 청구서 탭을 선택합니다. 

 

이. 보기를 지정  하여 송장 테이블에 표시된 송장의 범위를 좁힙니다. 

삼. 인보이스 번호를 클릭하여  인보이스의 세부 정보를 확인합니다. 

 

사.  Invoice Overview(송장 개요)  화면이 나타나고 다음 정보를 제공합니다. 

하나. 송장 일반 정보 

둘. Bill to & Ship To 정보 

 
 1 

 

 2 

  3 
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오. 다음을 포함한 추가 송장 정보: 

하나. 공급업체 세금 정보 

둘. PO 라인 정보  

 

 

목차로 돌아가기 

 5ᄀ 

 

 

 4ᄂ  4ᄀ 

 

 

 5ᄂ 
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CSP에서 송장 상태를 추적하는 방법  

제출된 CSP에서 인보이스의 상태를 추적할 수 있습니다.  

일.  CSP 홈 화면에서 청구서 탭을 클릭합니다. 

 

이. 상태 열에서 송장의 상태를 확인합니다  . 송장의 상태는 다음 중 하나입니다.  

• 승인됨: 승인된 송장 

• 이의 제기됨: 귀하 또는 귀하의 고객이 불일치를 나타내기 위해 이의 

제기로 표시한 인보이스입니다. 인보이스에 이의가 제기되면 CSP에서 

이메일 알림을 보냅니다(아래 참조). 

 

• 초안: 생성되었지만 고객에게 제출되지 않은 송장 

• 승인 대기 중: 고객이 아직 승인하지 않은 송장으로, SAP 내 검증 처리에 

따라 달라질 수 있습니다. 유효성이 확인되면 청구서 상태가 승인됨으로 

변경됩니다. 

• 무효화됨: 고객이 거부하거나 취소한 인보이스 

삼. Dispute Reason(이의 제기 이유) 열에서  송장 상태에 대한 K-C의 설명을 확인합니다. 

 

 1 
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 3 

 

 2 
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사. 송장을 해결하려면 Actions(작업) 열에서 Resolve(해결)  아이콘을  클릭합니다  .  

 

오. 이의 제기 상태와 연결된 인보이스 번호를 클릭하여  이의 제기 이유와 관련된 의견을 

확인합니다.   

 

육. 드롭다운 화살표를 클릭하여  K-C의 의견을 보고 언급된 분쟁에 대한 해결 방법을 

결정하며, 해결 옵션은 사용 중인 인보이스 템플릿에 따라 다를 수 있습니다.  

• Void 무효: 이 인보이스가 중복으로 발행되었거나 이미 결제된 경우 여기에서 

이 인보이스를 무효화할 수 있습니다. 

• 올바른 인보이스: 분쟁이 발생한 인보이스에 잘못된 세부 정보가 있는 경우 이 

옵션을 선택하여 인보이스를 즉시 수정할 수 있도록 하십시오. 

• 인보이스 취소: 이 인보이스가 중복으로 발행되었거나 이 인보이스에서 가격 

또는 수량 정보가 아닌 정보를 수정해야 하는 경우 이 옵션을 선택하여 

인보이스를 취소하십시오. Coupa는 취소 크레딧 노트와 교체 인보이스 생성을 

안내해 드립니다. 

• 조정: 이 인보이스의 가격 및/또는 수량을 수정해야 하는 경우 이 옵션을 

선택합니다. 수량을 줄이거나, 가격을 낮추거나, 금액 기반 크레딧을 발행하기 

위해 크레딧을 발행하려는 경우 나타내기 위해 크레딧 한도 조정 유형을 

선택해야 합니다. 

 

 

 5 

 

 4 
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목차로 돌아가기 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

참고: 서비스 송장의 첨부 파일 크기 또는 여러 줄로 인해 송장에 이의가 제기된 경우 송장을 

수정하거나 취소하지 마십시오. 대신 새 인보이스를 제출하십시오.  

 

참고:  유럽, 중동 및 아프리카 특정 송장 및 크레딧 노트 제출 요구 사항은 다음 링크를 

참조하십시오: EMEA 송장 발행 요구 사항  

참고:  APAC 관련 인보이스 및 크레딧 노트 제출 요건은 다음 링크를 참조하십시오: APAC 

인보이스 발행 요건 

 

 6 

https://www.kimberly-clark.com/-/media/kimberly/pdf/supplier-link/emea-invoicing-and-coupa-requirements-(1).docx?la=en-us
https://www.kimberly-clark.com/-/media/kimberly/pdf/supplier-link/apac_invoicing-requirements_country-specifics_refresh2020.pdf?la=en-us
https://www.kimberly-clark.com/-/media/kimberly/pdf/supplier-link/apac_invoicing-requirements_country-specifics_refresh2020.pdf?la=en-us
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인보이스에서  CSP에 크레딧 노트를 만드는 방법  

일.  CSP 홈 화면에서 청구서 탭을 클릭합니다.  

이. Create Credit Note(크레딧 노트 생성) 버튼을 클릭합니다  .  

 

삼. Resolve issue for invoice number(송장 번호에 대한 문제 해결) 라디오 버튼을 

클릭합니다.  

사.  드롭다운 목록에서  적절한 인보이스 번호를 선택합니다.아래 이미지는 

테스트(스테이징된) 데이터와 함께 캡처되었습니다. 아래 이미지에는 숫자가 

표시되지 않지만 실제 인보이스에는 인보이스 번호가 나열되어 있습니다. 선택 

항목에서 적절한 송장 번호가 나열되지 않은 경우 52 페이지 주문에서 CSP에 신용 

메모를 만드는 방법을 참조하십시오.  

 

오. 계속 버튼을 클릭합니다. 

 

 
참고: 가장 좋은 방법은 이 프로세스의 뒷부분에서 입력될 송장 번호를   캡처해야 합니다. 

 

 

 

 

 1 

 3  4 

 5 

 
 2 
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육. 다음 라디오 버튼 옵션에서 적절한 항목을 선택합니다.  

• 크레딧 노트로 인보이스를 완전히 취소합니다. 

• 크레딧 노트로 인보이스 조정 

칠. 만들기 버튼을 클릭합니다  .  

 

 

팔. 크레딧 노트 # 필드에 송장 번호를 입력합니다. 

 

 

다음 페이지로 계속 진행하십시오. 

 

 

 

 

 

 

 
참고: 많은 크레딧 노트 필드에는 구매 주문의 데이터가 미리 채워져 있습니다. 

 

 

 6 

 7 

 
 8 
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구. 아래쪽 화살표를 클릭하여 합계 및 세금  으로 스크롤하고 PO와 관련된 기타 헤더 

수준 비용(예: 배송 및/또는 취급세 또는 기타 비용)을 적용합니다. 

십.  계산 버튼을 클릭하여 크레딧 노트의 합계를 확인합니다. 

십일. Submit(제출) 버튼을 클릭하여 크레딧 노트를 제출합니다.  

 

십이. 확인 창에서 Send Credit Note(크레딧 노트 보내기)를 클릭합니다. 

 

십삼.  크레딧 노트 화면이 나타나 크레딧이 적용되지 않았으며 승인되면 

인보이스가 완전히 취소됨을 알려줍니다.  

 

 

 9 

 12 

  
 10  11 
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주문에서 CSP에 크레딧 노트를 만드는 방법  

일.  CSP 홈 화면에서 주문 탭을 클릭합니다.  

이. Red Coins 아이콘을 클릭합니다.  

 

 

삼. 크레딧 노트 # 필드에 크레딧 노트 번호를 입력합니다. 

사. 크레딧 노트 날짜를 선택합니다. 크레딧 노트 날짜  는 현재 날짜로부터 7일 이내여야 

합니다. 

오. Original Invoice # 및 Original Invoice Date 는 필수 정보 이며 정확해야 합니다.   

 
 13 

 

 1 

 

 2 
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육. 수량 및 가격 필드는  PO에서 자동으로 채워지  며 필요한 경우 업데이트할 수 

있습니다.  

 

 

다음 페이지로 넘어가세요 

 

 

 

 

 

 

 

 3 

 4 

 5 

 6 
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칠. 아래쪽 화살표를 클릭하여 합계 및 세금  으로 스크롤하고 PO와 관련된 기타 헤더 

수준 비용(예: 배송 및/또는 취급세 또는 기타 비용)을 적용합니다. 

팔.  계산 버튼을 클릭하여 크레딧 노트의 합계를 확인합니다. 

구. Submit(제출) 버튼을 클릭하여 크레딧 노트를 제출합니다.  

 

 

 
 

 목차로 돌아가기 

 
 

 

  7 

 8 
 9 
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CSP에서 결제 확인 세부 정보를 보는 방법  

일.  CSP 홈 화면에서 청구서 탭을 클릭합니다. 

이. 드롭다운 목록에서 보기를  선택하여 테이블에 표시되는 송장을 필터링합니다.  

하나. 결제 확인 보기는 다음과 같이 구성됩니다. 

• 연체된 인보이스 

• 지불된 인보이스 

• 결제 정보 

• 미지급 인보이스 

 

삼.  선택한 보기에 대한 Excel, CSV 또는 .ZIP 파일을 내보내  려면 내보내기 대상 버튼을 

클릭합니다. 

사. 파일 형식을 선택합니다. 

 

 1 

 

 2
ᄀ 
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오. 요청한 데이터가 이메일로 발송된다는 알림이 표시됩니다.  

 
 
 

CSP 에 표시된 지불 날짜는 영업일 기준 2~5 일 정도 차이가 날 수 있습니다. 귀하의 

지불은  이로 인해 영향을 받지 않습니다. 정확한 날짜가 필요한 경우 챗봇인 

Procuree 에 인보이스 번호를 제공하여 얻을 수 있습니다 

https://urldefense.com/v3/__https:/www.kimberly-clark.com/en-us/company/supplier-
link/source-to-
pay__;!!N8Xdb1VRTUMlZeI!hP_22LG3oxI1LZ_b_01LDBMsOC9joSy9EFxDknSQf5

UyBjxrEsJneB6a2xqT800K5PmPoITodANEjDmZXQ$ (이 링크에서는 오른쪽 하단 

모서리에 있는 Procuree 를 찾을 수 있음). 

 
 

목차로 돌아가기 

 
 
 
 
 
 

 
 5 

 

  4 

 3 

https://urldefense.com/v3/__https:/www.kimberly-clark.com/en-us/company/supplier-link/source-to-pay__;!!N8Xdb1VRTUMlZeI!hP_22LG3oxI1LZ_b_01LDBMsOC9joSy9EFxDknSQf5UyBjxrEsJneB6a2xqT800K5PmPoITodANEjDmZXQ%24
https://urldefense.com/v3/__https:/www.kimberly-clark.com/en-us/company/supplier-link/source-to-pay__;!!N8Xdb1VRTUMlZeI!hP_22LG3oxI1LZ_b_01LDBMsOC9joSy9EFxDknSQf5UyBjxrEsJneB6a2xqT800K5PmPoITodANEjDmZXQ%24
https://urldefense.com/v3/__https:/www.kimberly-clark.com/en-us/company/supplier-link/source-to-pay__;!!N8Xdb1VRTUMlZeI!hP_22LG3oxI1LZ_b_01LDBMsOC9joSy9EFxDknSQf5UyBjxrEsJneB6a2xqT800K5PmPoITodANEjDmZXQ%24
https://urldefense.com/v3/__https:/www.kimberly-clark.com/en-us/company/supplier-link/source-to-pay__;!!N8Xdb1VRTUMlZeI!hP_22LG3oxI1LZ_b_01LDBMsOC9joSy9EFxDknSQf5UyBjxrEsJneB6a2xqT800K5PmPoITodANEjDmZXQ%24
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추가 자료 

• 공급업체를 위한 새로운 공급업체로 온보딩하는 방법 – 빠른 참조 카드 

• CSP에서 변경 순서를 요청하는 방법 – 한입 크기 학습 

• CSP에서 법인을 설정하는 방법 – 한입 크기 학습 

• CSP에서 인보이스를 만드는 방법 – 한입 크기 학습  

• CSP에서 크레딧 노트를 만드는 방법 – Bite Size Learning  

• CSP에서 공급업체 승인을 제출하는 방법 – 한입 크기 학습 

• CSP에서 인보이스를 보고 검색하는 방법 – Bite Size Learning 

• CSP에서 구매 주문을 보고 검색하는 방법 – 한입 크기 학습 

• 공급업체 외부 양식에 응답하는 방법 - Bite Size Learning 

• DDQ(평가)를 완료하고 위임하는 방법 - Bite Size Learning 

• 위험 조치에 대응하는 방법 - Bite Size Learning 

 

 

 

 

 

https://www.kimberly-clark.com/-/media/kimberly/pdf/coupa-training-pdf-file-for-en-us/stpqrchow-to-onboard-as-a-new-supplier-for-supplierscoupaglobalen.pdf?la=en-us
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