
     
 

    ลิขสทิธิ ์© 202    3     Kimberly-Clark Worldwide, Inc. สงวนลิขสทิธิ ์      Page 1 of 6 

 

         วธิมีอบหมายงานใน CSP สําหรบัซพัพลายเออร์                                                                                                                                                                    

   

 
 
 
 
 
 
 
 
เพือ่ประสบการณ์การเรยีนรู้ทีด่ทีีสุ่ดโปรดคลกิที ่การแก้ไข และเลอืก เปิดในเดสก์ท็อป เพือ่ดูเอกสารนี้ในแอปพลเิคชนัเดสก์ทอ็ปของ 
Microsoft Word การดูเอกสารนี้ใน SharePoint หรอืในเบราว์เซอร์อาจทําให้ตําแหน่งของรูปภาพและขอ้ความผดิเพี้ยน 
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 หน้าจอของคุณใน Coupa อาจแตกต่างจากการฝึกน้ีเลก็น้อย แต่ขัน้ตอนในการทํากิจกรรมจะเหมือนกนั 

ขบัเคลื่อนอนาคตดิจทิลัของ KC 

วิธีมอบหมายงานใน CSP 

สําหรับซัพพลายเออร์  
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วตัถปุระสงค์ 

บตัรอ้างองิด่วน (QRC) นี้อธบิายขัน้ตอนการมอบหมาย แบบฟอรม์ภายนอกของซพัพลายเออร ์และ แบบสอบถามการตรวจสอบสถานะ 
(DDQ) ภายใน CSP โปรดดูคู่มอือ้างองิฉบบัย่อต่อไปนี้ ซึ่งมมีุมมองที่ครอบคลุมเกี่ยวกบัการเริ่มต้นใช้งานซพัพลายเออร์และการจดัการขอ้มูล 

• วิธีการเตรียมความพร้อมในฐานะซพัพลายเออรร์ายใหม่สาํหรบัซพัพลายเออร ์ 

• วิธีนําทางและใช้ Coupa Supplier Portal (CSP)  

 

วิธีการมอบหมายแบบฟอรม์ภายนอกของซพัพลายเออร ์ 

เมื่อซพัพลายเออร์ได้รบั แบบฟอรม์ภายนอก ที่จะกรอกเป็นครัง้แรก จะถูกส่งไปยงัผู้ตดิต่อหลกัของซพัพลายเออร์ 
หากต้องการอนุญาตให้ผู้ใช้อื่นกรอกแบบฟอร์มภายนอก คุณจะต้องเพิม่ผู้ใช้ใหม่ลงในโปรไฟล์ CSP ของบรษิทั โปรดดู 
วิธีเพ่ิมผู้ใช้ใหม่ในการฝึกอบรม CSP สําหรบัซพัพลายเออร์สําหรบัรายละเอยีดเพิม่เตมิ 
 
เมื่อเพิม่แล้ว ผู้ตดิต่อใหม่จะสามารถเขา้ถงึแบบฟอร์มภายนอกจากหน้าแรกของ CSP ภายใต้ คาํขอข้อมูล 
 

 
  

 
หน้าจอของคุณใน Coupa อาจแตกต่างจากการฝึกน้ีเลก็น้อย แต่ขัน้ตอนในการทํากิจกรรมจะเหมือนกนั 

 

 

https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Onboard%20as%20a%20New%20Supplier%20(for%20Suppliers)_Coupa_Global_EN.docx?d=w1a0b8f249f1a44088869fb84e46bcf07&csf=1&web=1&e=XLYsTs
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_Coupa_Global_EN.docx?d=w61ae48a68f5747acbcfad9b988e40b1e&csf=1&web=1&e=10F3wZ
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Add%20a%20New%20User%20in%20CSP%20for%20Suppliers_Coupa_Global_EN.docx?d=w83024ebd3cd14932904240eab1fa4b53&csf=1&web=1&e=CDJbs0
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วิธีการมอบหมาย DDQ  

หน่ึง. เปิดแบบสอบถามการตรวจสอบสถานะ (DDQ) 

 

มุมมองขยาย: 

 

สอง. ที่ด้านล่างของหน้าจอการประเมนิ ให้คลกิปุ่ม มอบสิทธ์ิ  

 

ภาพขยาย: 
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สาม. คลกิ ยืนยนั ภายในป๊อปอปั 

 

ส่ี. เพิม่ผู้รบัมอบสทิธิ ์

ก. เลอืก มอบสิทธ์ิผู้ใช้ ภายใน  ส่วน มอบสทิธิใ์ห้กบัผู้ใช้/กลุ่ม 

ข. หากคุณกําลงัเพิม่ผู้ตดิต่อปัจจุบนั ให้ค้นหาและเลอืกผู้ใช้ภายในแถบค้นหา 

ค. หากคุณกําลงัเพิม่ผู้ใช้ที่ไม่ใช่ผู้ตดิต่อปัจจุบนั ให้เลือกปุ่ม + และทําตามขัน้ตอนท่ี 5-6 

 
 

ห้า. ป้อนรายละเอยีดของผู้รบัมอบสิทธิภ์ายในฟิลด์ที่จําเป็น  

หก. คลกิสร้างผู้ใช้ 

 

 

 

 

เจ็ด. ป้อน คาํอธิบาย สําหรบัการส่งการมอบสทิธิใ์นช่องความคดิเหน็ (*จําเป็น) 

 

 

 4 ก 

  

 4 ข  4 ค 

 

 5 

 

 6 
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แปด. คลกิปุ่ม มอบสิทธ์ิ เมื่อเสรจ็สมบูรณ์  

 

 
 

เกา้. ผู้รบัมอบสทิธิจ์ะได้รบั อีเมล แจ้งเตอืนว่าพวกเขาได้รบั DDQ ที่ได้รบัมอบสทิธิใ์ห้ดําเนนิการให้เสร็จสิ้น 

 
 

 

หมายเหตุ: หากคุณมอบหมายงานให้กบัผู้ใช้รายอื่นในองค์กรของคุณซ้ําๆ คุณอาจต้องการเชญิให้พวกเขาเขา้ร่วม CSP 

ภายใต้องค์กรของคุณแทน สําหรบัข้อมูลเกี่ยวกบัวิธเีพิม่ผู้ใช้ในโปรไฟล์ CSP ขององค์กร โปรดดูคู่มือวิธี เพิม่ผู้ใช้ใน CSP 

 
 7 

 
 8 

https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Add%20a%20New%20User%20in%20CSP%20for%20Suppliers_Coupa_Global_EN.docx?d=w83024ebd3cd14932904240eab1fa4b53&csf=1&web=1&e=CDJbs0
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เปลีย่นเวอรช์ ัน่ 

ประวตัริุ่น 

เวอร์ชนั วนัที่ เปลี่ยนคาํอธิบาย ผู้แต่ง 

1.0 6/5/2023 สร้างวสัดุแบบสแตนดอ์โลนจากคู่มอืซพัพลายเออร์ปัจจุบนั ฮาไลนา ฆเิมเนซ (เคพเีอ็มจ)ี 
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