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為獲得最佳學習體驗，請按兩下編輯按鈕，然後選擇「在桌面中打開」，以在 Microsoft 

Word 的桌面應用程式中查看此文件。在 SharePoint 或瀏覽器中查看此文件可能會扭曲圖像
和文本的位置。 
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此圖示表示有與步驟相關的其他策略或業務流程詳細資訊。按兩下在整個 QRC 中

提供的連結以獲取更多資訊。 

 
 
 

 

您在 Coupa 供應商門戶中的螢幕可能與此培訓略有不同，但完成活動的步驟是相同

的。  

您在 Coupa 供應門戶中的螢幕可能與此培訓略有不同，但完成活動的步驟是相同的

。 

助力 K-C 的數字化未來 
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目的 

此快速參考卡 （QRC） 解釋了供應商如何在 Coupa 供應商門戶中執行多項任務的流程，例

如配置採購訂單 （PO） 傳輸首選項、創建在線目錄和電子發票以及查看採購訂單。 

關鍵術語 

•  Coupa 供應商門戶是一個入口網站，可幫助供應商管理與 Kimberly-Clark （K-C） 

的業務交易。   

•  提前發貨通知 是供應商向客戶發貨的電子通訊通知。  

•  採購訂單 （PO） 

是買方向賣方發出的商業文件，作為以商定的類型、數量和價格購買商品或服務的承

諾。 

•  採購訂單 （PO） 確認 是供應商在指定時間內以指定價格交付指定數量產品的確認。 

 

如何在 CSP 中提交採購訂單的供應商確認 

 

 

一. 在 CSP 主 螢幕中，選擇 「訂單」 選項卡。 

二. 按兩下 訂單 子選項卡。 

三. 按兩下相應的 採購訂單編號 以選擇所需的採購訂單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意：您可以通過選中採購訂單上的「已確認」複選框來選擇讓客戶知道您收到了

他們的採購訂單。 
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四. 驗證採購訂單上的以下資訊是否正確： 

一. 公司代碼工廠 

二. 收貨位址 

五. 選中「已確認」複選框以確認收到採購訂單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

六. 滾動到「資料列」部分的末尾，然後按下「保存」 按鈕。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

七. 您將收到訂單 確認 通知。  
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其他資源 

• 如何流覽 Coupa 供應商門戶 – 快速參考卡 

• 如何在 CSP 中提交供應商對 PO 的確認 - 一口大小的學習 

 

 

https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_Coupa_Global_EN.docx?d=w61ae48a68f5747acbcfad9b988e40b1e&csf=1&web=1&e=10F3wZ
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
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