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Để có trải nghiệm học tập tốt nhất, vui lòng nhấp vào  Chỉnh sửa và chọn Mở trong Máy 
tính để bàn để xem tài liệu này trong ứng dụng Microsoft Word trên máy tính để bàn của 
bạn. Xem tài liệu này trong SharePoint hoặc trong trình duyệt có thể làm sai lệch vị trí của 
hình ảnh và văn bản. 
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Biểu tượng này cho biết có thêm chi tiết về chính sách hoặc quy trình kinh 
doanh liên quan đến một bước. Nhấp vào (các) liên kết được cung cấp được 
đặt trong QRC để biết thêm thông tin. 

 
 
 

Cách cung cấp xác nhận của nhà cung cấp 
về đơn đặt hàng  

Coupa 

Cung cấp năng lượng cho tương lai 
kỹ thuật số của K-C 
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Mục đích 

Thẻ tham chiếu nhanh (QRC) này giải thích quy trình về cách Nhà cung cấp thực hiện nhiều 
tác vụ trong Cổng thông tin nhà cung cấp Coupa như định cấu hình tùy chọn truyền Đơn đặt 
hàng (PO), tạo danh mục trực tuyến và hóa đơn điện tử và xem Đơn đặt hàng. 

Điều khoản chính 

•  Cổng thông tin nhà cung cấp Coupa là một cổng thông tin web để hỗ trợ các nhà 
cung cấp quản lý các giao dịch kinh doanh với Kimberly-Clark (K-C).    

•  Thông báo vận chuyển trước là một thông báo được truyền đạt bằng điện tử về 
việc vận chuyển hàng hóa từ nhà cung cấp cho khách hàng của họ.  

•  Đơn đặt hàng (PO) là một chứng từ thương mại do người mua phát hành cho 
người bán như một cam kết mua hàng hóa hoặc dịch vụ theo chủng loại, số lượng 
và giá cả đã thỏa thuận. 

•  Xác nhận đơn đặt hàng (PO) là xác nhận từ nhà cung cấp để giao số lượng sản 
phẩm cụ thể với giá được chỉ định trong thời gian quy định. 

 

Cách gửi xác nhận của nhà cung cấp về đơn đặt hàng trong CSP 

 

 

1. Từ  Màn hình chính CSP, chọn  tab Đơn hàng. 

2. Nhấp vào  tab phụ Đơn hàng. 

3. Nhấp vào Số PO tương ứng  để chọn đơn đặt hàng mong muốn. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Xác minh các thông tin sau trên PO là chính xác: 

 

Lưu ý: Bạn có thể chọn cho khách hàng biết rằng bạn đã nhận được PO của họ 
bằng cách chọn  hộp kiểm Được xác nhận trên PO.  
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a. Mã công ty Nhà máy 

b. Địa chỉ gửi hàng 

5. Chọn  hộp kiểm Được xác nhận để xác nhận đã nhận được đơn đặt hàng. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Cuộn đến cuối  phần Dòng và nhấp vào  Tiết kiệm cái nút.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Bạn sẽ nhận được  thông báo xác nhận Đơn hàng. 
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Tài nguyên bổ sung 

• Cách điều hướng Cổng thông tin nhà cung cấp Coupa - Thẻ tham chiếu nhanh 

• Cách gửi xác nhận của nhà cung cấp PO trong CSP - Học kích thước cắn 

 

 

https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_Coupa_Global_EN.docx?d=w61ae48a68f5747acbcfad9b988e40b1e&csf=1&web=1&e=10F3wZ
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr

	Mục đích
	Điều khoản chính
	Cách gửi xác nhận của nhà cung cấp về đơn đặt hàng trong CSP

	Tài nguyên bổ sung

