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เพือ่ประสบการณ์การเรยีนรู้ทีด่ทีีสุ่ดโปรดคลกิที ่การแก้ไข และเลอืก เปิดในเดสก์ท็อป เพือ่ดูเอกสารนี้ในแอปพลเิคชนัเดสก์ทอ็ปของ 
Microsoft Word การดูเอกสารนี้ใน SharePoint หรอืในเบราว์เซอร์อาจทําให้ตําแหน่งของรูปภาพและขอ้ความผดิเพี้ยน 
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ไอคอนน้ีระบุว่ามีรายละเอียดนโยบายหรือกระบวนการทางธุรกิจเพ่ิมเติมท่ีเกี่ยวข้องกบัขัน้ตอน 

คลิกท่ีลิงค์ท่ีให้ไว้ซึ่งวางอยู่ทัว่ QRC เพ่ือดูข้อมูลเพ่ิมเติม 

 
 
 

วตัถปุระสงค์ 

บตัรอ้างองิด่วน (QRC) นี้จะอธบิายกระบวนการสําหรบัวิธทีี่ซพัพลายเออร์ทํางานใน Coupa พอร์ทลั เช่น 

กําหนดค่าการกําหนดลกัษณะการส่งใบสัง่ซื้อ (PO), สร้างแคต็ตาล็อกออนไลน์และใบแจ้งหนี้อเิล็กทรอนิกส์ และดูใบสัง่ซื้อ 

 

หน้าจอของคุณใน Coupa Supplier Portal อาจแตกต่างจากการฝึกอบรมน้ีเลก็น้อย 

แต่ขัน้ตอนในการทํากิจกรรมให้เสรจ็สมบูรณ์จะเหมือนกนั 
 

หน้าจอของคุณใน Coupa Supply Portal อาจแตกต่างจากการฝึกอบรมน้ีเลก็น้อย 

แต่ขัน้ตอนในการทํากิจกรรมจะเหมือนกนั 

ขบัเคลื่อนอนาคตดิจทิลัของ KC 

วิธีการใหซ้พัพลายเออรต์อบรบัใบส่ังซือ้  

คูปา 
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คาํสาํคญั 

•  Coupa Supplier Portal เป็นเวบ็พอร์ทลัเพื่อช่วยซพัพลายเออร์ในการจดัการธุรกรรมทางธุรกจิกบั Kimberly-Clark 

(KC)    

•  ประกาศการจดัส่งล่วงหน้า เป็นการแจ้งเตอืนทางอเิล็กทรอนิกส์เกี่ยวกบัการจดัส่งสนิค้าจากซพัพลายเออร์ไปยงัลูกค้า  

•  ใบสัง่ซื้อ (PO) เป็นเอกสารทางการค้าที่ผู้ซื้อออกให้กบัผู้ขายเพื่อเป็นขอ้ผูกมดัในการซื้อสนิค้าหรือบรกิารตามประเภท ปรมิาณ 

และราคาที่ตกลงกนั 

•  การรบัทราบใบสัง่ซื้อ (PO) 

คอืการยนืยนัจากซพัพลายเออร์ในการส่งมอบผลติภณัฑ์ตามปรมิาณที่กําหนดในราคาที่กําหนดภายในเวลาที่กําหนด 

วิธกีารใหซ้พัพลายเออรต์อบรบัใบสัง่ซือ้ CSP 

 

 

1. จากหน้าจอหลกัของ CSP ให้เลอืก  แท็บคําสัง่ซื้อ 

2. คลกิ  แท็บย่อยของคําสัง่ซื้อ 

3. คลกิหมายเลข PO ที่เกี่ยวข้องเพื่อเลอืกใบสัง่ซื้อที่ต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ตรวจสอบข้อมูลต่อไปนี้ใน PO ว่าถูกต้อง: 

4.1. โรงงานรหสับริษัท 

4.2. ท่ีอยู่จดัส่ง 

5. เลอืกกล่องกาเครื่องหมาย รบัทราบแล้ว  เพื่อรบัทราบการรบัใบสัง่ซื้อ 

 

 

 

 

หมายเหตุ: คุณสามารถเลอืกที่จะแจ้งให้ลูกค้าทราบว่าคุณได้รบั PO ของพวกเขาโดยเลอืก  ช่องทําเครื่องหมายรบัทราบใน PO  
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6. เลื่อนไปที่ส่วนท้ายของของหนา้และคลกิปุ่ม บนัทึก    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. คุณจะได้รบั  การแจ้งเตือน เพือ่รบัทราบคําสัง่ซื้อ 

 

 

 

 

 

 

แหล่งข้อมูลเพ่ิมเติม 

• วธินีําทางพอร์ทลัซพัพลายเออร์ Coupa – บตัรอ้างองิด่วน 

• วธิส่ีงการตอบรบัผู้ขายของ PO ใน CSP – Bite Size Learning 
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_Coupa_Global_EN.docx?d=w61ae48a68f5747acbcfad9b988e40b1e&csf=1&web=1&e=10F3wZ
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
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