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Untuk pengalaman belajar terbaik, silakan klik tombol Pengeditan dan pilih Buka di 
Desktop untuk melihat dokumen ini di aplikasi desktop Microsoft Word Anda. Menampilkan 
dokumen ini di SharePoint atau di-browser dapat mendistorsi penempatan gambar dan teks. 
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Ikon ini menunjukkan ada detail kebijakan atau proses bisnis lebih lanjut 
yang berkaitan dengan suatu langkah. Klik tautan yang disediakan yang 
ditempatkan di seluruh QRC untuk informasi lebih lanjut. 

 
 
 

Maksud 

Kartu Referensi Cepat (QRC) ini menjelaskan proses bagaimana Pemasok melakukan 
banyak tugas dalam Portal Pemasok Coupa seperti mengonfigurasi preferensi transmisi 

 

Layar Anda di Portal Pemasok Coupa mungkin sedikit berbeda dari pelatihan 
ini, tetapi langkah-langkah untuk menyelesaikan aktivitas akan sama. 

 

Layar Anda di Portal Pasokan Coupa mungkin sedikit berbeda dari pelatihan 
ini, tetapi langkah-langkah untuk menyelesaikan aktivitas akan sama. 

Mendukung masa depan digital K-C 

Cara Memberikan Pengakuan Vendor atas 
Pesanan Pembelian  

Kudeta 
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Pesanan Pembelian (PO), membuat katalog online dan faktur elektronik, serta melihat 
Pesanan Pembelian. 

Istilah Kunci 

•  Coupa Supplier Portal adalah portal web untuk membantu pemasok dalam 
mengelola transaksi bisnis dengan Kimberly-Clark (K-C).    

•  Pemberitahuan Pengiriman Lanjutan adalah pemberitahuan pengiriman barang 
yang dikomunikasikan secara elektronik dari pemasok ke pelanggan mereka.  

•  Purchase Order (PO) adalah dokumen komersial yang diterbitkan oleh pembeli 
kepada penjual sebagai komitmen untuk membeli barang atau jasa dalam jenis, 
jumlah, dan harga yang disepakati. 

•  Pengakuan Order Pembelian (PO) adalah konfirmasi dari pemasok untuk 
mengirimkan jumlah produk tertentu dengan harga tertentu dalam waktu yang 
ditentukan. 

 

Cara Mengirimkan Pengakuan Vendor atas Pesanan Pembelian di CSP 

 

 

1. Dari  layar Beranda CSP, pilih tab Orders. 

2. Klik  subtab Orders. 

3. Klik Nomor PO yang sesuai  untuk memilih pesanan pembelian yang diinginkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Verifikasi informasi yang tepat pada PO : 

a. Kode Pabrik 

b. Alamat Pengiriman 

 

Catatan: Anda dapat memilih untuk memberi tahu pelanggan bahwa Anda 
menerima PO mereka dengan memilih  kotak centang Acknowledged pada PO.  
 

 

 

 

 1 

 2 

 3 
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5. Pilih  kotak centang Acknowledged untuk mengakui menerima pesanan 
pembelian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Gulir sampai akhir  bagian dan klik tombol Simpan.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Anda akan menerima  notifikasi  Pengakuan Order.  

 

 

 

 

 

 

Sumber Daya Tambahan 

• Cara Menavigasi Portal Pemasok Coupa – Kartu Referensi Cepat 
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_Coupa_Global_EN.docx?d=w61ae48a68f5747acbcfad9b988e40b1e&csf=1&web=1&e=10F3wZ
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• Cara Mengirimkan Pengakuan Vendor tentang PO di CSP – Bite Size Learning 

 

 

https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
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