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€ Kimberly-Clark Mendukung masa depan digital K-C

Cara Memberikan Pengakuan Vendor atas
Pesanan Pembelian

Kudeta

Untuk pengalaman belajar terbaik, silakan klik tombol Pengeditan dan pilih Buka di
Desktop untuk melihat dokumen ini di aplikasi desktop Microsoft Word Anda. Menampilkan
dokumen ini di SharePoint atau di-browser dapat mendistorsi penempatan gambar dan teks.
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Ikon ini menunjukkan ada detail kebijakan atau proses bisnis lebih lanjut
yang berkaitan dengan suatu langkah. Klik tautan yang disediakan yang
ditempatkan di seluruh QRC untuk informasi lebih lanjut.

Maksud

Kartu Referensi Cepat (QRC) ini menjelaskan proses bagaimana Pemasok melakukan
banyak tugas dalam Portal Pemasok Coupa seperti mengonfigurasi preferensi transmisi
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Pesanan Pembelian (PO), membuat katalog online dan faktur elektronik, serta melihat
Pesanan Pembelian.

Istilah Kunci

Coupa Supplier Portal adalah portal web untuk membantu pemasok dalam
mengelola transaksi bisnis dengan Kimberly-Clark (K-C).

e Pemberitahuan Pengiriman Lanjutan adalah pemberitahuan pengiriman barang
yang dikomunikasikan secara elektronik dari pemasok ke pelanggan mereka.

e Purchase Order (PO) adalah dokumen komersial yang diterbitkan oleh pembeli
kepada penjual sebagai komitmen untuk membeli barang atau jasa dalam jenis,
jumlah, dan harga yang disepakati.

e Pengakuan Order Pembelian (PO) adalah konfirmasi dari pemasok untuk
mengirimkan jumlah produk tertentu dengan harga tertentu dalam waktu yang
ditentukan.

Cara Mengirimkan Pengakuan Vendor atas Pesanan Pembelian di CSP

Catatan: Anda dapat memilih untuk memberi tahu pelanggan bahwa Anda
menerima PO mereka dengan memilih kotak centang Acknowledged pada PO.

1. Dari layar Beranda CSP, pilih tab Orders.
2. Klik subtab Orders.
3. Klik Nomor PO yang sesuai untuk memilih pesanan pembelian yang diinginkan.

1
Home  Profile | Orders oervice/Time Sheets ASN  Invoices  Catalogs  Business Performance  Sourcing

Add-ons  Setup

Select Customer Kimberly-Clark

®
Purchase Orders

Instructions From Customer

This page displays all Purchase Orders issued by Kimberly-Clark and its subsidiaries. Please ensure to acknowledge a purchase order within a 5 day period

Click the “= Action to Accept the Purchase Order and Create an Invoice using its data

AU Open Orders v l Searct 'D]

rDate Status Acknowiedged At Items Unanswered Comments Total Actions

)7§01/19/23 Issued None 50 Each (All) of PO Mass Change_FUT  No 1,500.00 USD
50 Each (All) of PO Mass Change_FUT

4. Verifikasi informasi yang tepat pada PO :
a. Kode Pabrik
b. Alamat Pengiriman
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5. Pilih kotak centang Acknowledged untuk mengakui menerima pesanan
pembelian.

Purchase Order #C000000707

General Info ? Shipping
Status Issued - Sent via Email Ship-To Address 1400 Holcomb Bridge Road
Order Date 01/19/23 ROSWELL, GA 30076-2190
raerBate D ® United States
Revision Date 01/19/23 Location Code: 0008~2234~NF01

Altn: Pranav Garg

Requester Pranav Garg

. - Terms DAP~Delivered at Place
Email pranav.garg@kcc.com

S i T i
Payment Term G120~Net 120 72 Accelerate Payment Sh ipment | racki ng +
n No shipment tracking.
* Company Code - 2234 Roswell Admin Facility - KCGS - 0008
Plant

Acknowledged [

6. Gulir sampai akhir bagian dan klik tombol Simpan.

= Lines
m e 'o m e e e I
1 Type ltem Qty Unit Price Total Invoiced
g PO Ack Test 50 Each (All) 10.00 500.00 0.00

*Need By Part Number Manufacturer Name Manufacturer Part Number *Inco Terms 2 Taxable Self Billed by KC?
02/16/23 None None None None Yes No

Service Start Date  Service Recipient Confirmer  Supplier or Internally Hosted
None None v

Perpage 15 | 45 | 90

Total usp 500.00

6

Create Invoice Request Change =i Print View

7. Anda akan menerima notifikasi Pengakuan Order.

Purchase Order #C00000070

Order acknowledged
General Info 9 Shipping
Status |ssued - Sent via Email Ship-To Address 1400 Holcomb Bridge Road
P ROSWELL, GA 30076-2190
Order Date 01/19/23 Urited States
Revision Date 01/19/23 I'} Location Code: 0008~2234~NF01
Attn: Pranav Garg

Requester Pranav Garg

S u Email pranav.garg@kec.com Terms DAP~Delivered at Place

Payment Term G120~Net 120 A Accelerate Payment > Shi p ment Tracki ng 0 s

e Cara Menavigasi Portal Pemasok Coupa — Kartu Referensi Cepat
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_Coupa_Global_EN.docx?d=w61ae48a68f5747acbcfad9b988e40b1e&csf=1&web=1&e=10F3wZ
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e Cara Mengirimkan Pengakuan Vendor tentang PO di CSP — Bite Size Learning
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
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